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RUNTS

AGGIORNAMENTI E VARIAZIONI
Art. 20 del DM 106/2020

DATI OGGETTO DI AGGIORNAMENTO E VARIAZIONE: IMPORTANTE

Ciascun Ente del Terzo settore e tenuto a tenere aggiornate le

informazioni di cui all'articolo 8, comma 6 (ai sensi dell’art 20 del Il documenti relativi al bilancio non vanno caricati

nella pratica di «Variazione» ma nella pratica

DM106/2020) . . .
«Deposito Bilancio»
DATI NON MODIFICABILI: /
* Codice fiscale dell’ente
* Status di Rete associativa Tipo richiesta
CHI PUO RICHIEDERE UN’ISTANZA DI VARIAZIONE: @ @
> Lega|e rappresentante de”’Ente o) titOlare d| altra carica ammessa Iscrizione Variazione Cancellazione Deposito Bilancio Cinque per mille
per 'istanza di variazione (es. Consiglieri abilitati) C O O Q S
Specifica ente
- Notaio Codice Fiscale*

Denominazione Ente*

==p Legale rappresentante della rete di appartenenza (allegando

obbligatoriamente il mandato e la dichiarazione di appartenenza alla

rete)

Nella fase finale dell’istanza la distinta di riepilogo va sempre

firmata digitalmente e ricaricata nel sistema
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RUNTS

INSERIMENTO DI VARIAZIONI

Accedere al RUNTS e dalla home page andare sul
menu verticale a sinistra e cliccare su Richiedi

Selezionare poi Variazione (1) e inserire il Codice
Fiscale (2) dell’Ente scegliendolo dal menu a tendina o
inserendolo manualmente

Il sistema, riconosciuto il Codice Fiscale, inserira in
automatico la denominazione dell’Ente

sistema automaticamente notifica via PEC all’ente interessato
I'avvio della procedura.

RUNTS

ISTANZE

Benvenuto

Attraverso il portale pots rivere un nuovo ente, richiedere modifiche, depositare atti e bilanci
Al centrodella pagina trovi le he che hai gid inviato o quelle ancora in bozza.
Ingltre, nel mend a sinistra, ¢i sono le principali funzionalita per utilizzare la piattaforma.

B Buon lavoro!

PRATICHE INVIATE

Tipo richiesta 1

* Cliccare poi su Prosegui

NB: Nessuna variazione e possibile se c’@é un’altra pratica di @ @ ®

variazione in corso, sia da parte dell’'utente che da parte dell’ufficio

RUNTS. O s O
Specifica ente

Quando l'ufficio Runts avvia una pratica di variazione d’ufficio, il Codice Fiscale Ente

@) Selezione (O Trova Codice Fiscale

Consulta la lista degli enti
sul portale pubblico RUNTS

Lista Enti pubblicati

Inserisci ente Q

&

Iscrizione \ariazione Cancellazione Deposito Bilancio Cingue per mille

)

)2
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INSERIMENTO DI VARIAZIONI

La procedura di variazione prevede 4 schede
distinte in TAB (cosi come in fase di iscrizione):

1 DATI PRINCIPALI

2 ULTERIORI INFORMAZIONI

3 ALLEGATI

4 INVIA

In alto a destra si trovano tre diverse funzioni utili:
Salva istanza (1)

Elimina istanza (2)

Ripristina i dati precedentemente inseriti (3)

H“NTS Regitr Uno

Nanionae
[STANZE | Toran Sattore

Specifica variazione

Data d variazione*

Vlariazione

2| ULTERIOR! INFORMATIONI

ALLEGATI
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INSERIMENTO DI VARIAZIONI - Scheda Dati Principali

pallino arancione
Dati Ente

Dt Ente

Setlone ; ORGANIZZAZION! D1 VOLONTARIATO
Iscrizione come et associativa ; N0

Codica Fiscale:

Partita [VA:

Denominazione:

Ferma abbreviata denominaziong:

Forma glurdica: 50 1710NF

Telafana:

@ Email PEC

E &

In alto a destra di ogni sezione si trova l'opzione
Modifica che permette di entrare nella schermata di
compilazione dei dati, a cominciare da Dati Ente.

Una volta compilata la sezione tornare all’inizio della
schermata e cliccare Salva

NB: | campi modificati sono indicati da un

Modfica £ Ripristina (7
b
o N, soci {persana
Sito Intermet:
@ Atto costitutive: =
Costituziong / P s

SURmoaggiormar-

RUNTS

ISTANZE

@
o

- |8 {= 1@ B

Dati Ente

Dati Cnte

Sezione

Iscrizione come rete associative
Codice Fiscale :

Partita IVA ;

Denominazione:

Dichiarante

Noma*

Ripristina G o~

Forma abbreviata denominazione: N. soci (persona fisica):
Forma gluridiea: ASSOCIATIONE Sito Internet:
Telefono: Atto costitutivo:
Email PEC: C /

Ultimo agglornamento statutario:

oo = #

Dati Ente

O A - DRGANIZZAZION! DI VOLONTARIATE.
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RUNTS

INSERIMENTO DI VARIAZIONI — Sezione Dichiarante

Dichiarante /

Indicare un'opzione v

* Procedendo con la compilazione, la sezione Dichiarante
richiede I'inserimento dei dati appartenenti alla persona
che ha effettuato I'accesso mediante il proprio SPID

* Nel campo In qualita di fare attenzione a selezionare dal
menu a tendina |a giusta opzione

* Se si tratta di legale rappresentante/amministratore si
dovra selezionare la prima opzione Soggetto legittimato
per l'aggiornamento/deposito (da_non confondere con
I'opzione «Legale rappresentante di RETE Associativa»)

Soggetto egttimato per [aggiomamento/depasito

Notaio

Sede Legale

Lepale Rappresentante Rete Associativa

Sede Legale °
Sater

Provincial
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VARIAZIONE DEL CONSIGLIO DIRETTIVO E DEL LEGALE RAPPRESENTANTE

. .. . , . Persona Ripristina & A
In caso di variazione del Presidente dell’Ente, il
rappresentante legale uscente dovra accedere con proprio M
Codice fiscale Denominazione PersonaFisica

SPID per abilitare il nuovo Presidente ad effettuare tutti i g
conseguenti adempimenti. ;

Per effettuare la modifica bisognera andare sulla sezione
«Persona», cliccare su «modifica» ed inserire il nominativo
del nuovo Legale Rappresentante.

Dopo aver inserito i dati corretti, selezionare «si» sulla sezione «Rappresentante legale dell’ente»
Inserire infine la relativa carica sulla sezione sottostante denominata «Cariche e Poteri».

E’ necessario rimuovere dal sistema il legale rappresentante uscente come ultima operazione prima di uscire dal portale.
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INSERIMENTO DI VARIAZIONI - Ulteriori Informazioni

Nella scheda Ulteriori Informazioni la prima sezione 0
dedicata al Cinque per mille non € piu compilabile in | & Varaione
guanto e ora richiedibile con pratica apposita. 0 BEG
Tipo richiesta -f
@ @ ® LIT\!J @ , _ 1) ey o,-::s::.: INFRMAZIN :@: A E
Iscrizione \fariazione Cancellazione Deposito Bilancio Cingue per mille F
i O O O O] _ ﬁmugpﬂ mille
Specifica ente NON compilare
Oyl quiil 5 x mille
@ Selezione ~ () Trova Codice Fiscale Aecreditamenta del 5/1000:10 Ioan: Provinga Teswreria:
Organidi amministrazione, i confrollo e evisione wra () »
Nelle altre sezioni a seguire, per l'inserimento dei b T i ke
dati occorre cliccare sul tasto Aggiungi >
Hyging
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SCHEDA ALLEGATI E SCHEDA INVIA

Nella scheda ALLEGATI vanno caricati solo i
documenti relativi alla variazione che si sta
richiedendo, oppure che hanno subito

modifiche / aggiornamenti

Lo Statuto e altri documenti vanno allegati solo
in caso di variazioni successive all’iscrizione al
RUNTS o qualora siano attinenti alla variazione
che si sta presentando

| bilanci ed i relativi allegati NON VANNO inseriti
nell’istanza di variazione ma deve essere avviata
apposita pratica di «deposito bilancio»

!

Cliccare sul tasto AVANTI per salvare ed entrare
nella scheda INVIA dove e possibile visualizzare il
Riepilogo dei dati inseriti in precedenza

1 DATI PRINCIPALI 2 ULTERIORI INFORMAZION:

Allegati

Attenzione

Il formato allegati deve essere PDF/A; i file allegati possono essere non firmati o firmati PAJES (estensione del file "pdf”) oppure posso

(estension: file “pdfp7m")

La dimensione di ogni singolo allegato non pud superare

Allegati

Documents

(D) Mumero

Nome file

Data

no essere firmati CAJES

1 DATIPRINCIPALI 2

Riepilogo

Sono stati modificati | seguenti riquadri

Dati Ente

Sezione: ORGANIZZAZIONI DI VOLONTARIATO
Iscrizione come rete associativa: NO

Codice fiscale

Partita IVA :

Denominazione:

Persona 1

ULTERIORI INFORMAZIONI 3} ALLEGATI

Forma Giuridica: ASSOCIAZIONE
Telefono:
Email PEC

Persona2

Email di contatto:
Atto Costitutivo :
Ultimo aggiornamento statutario:
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SCHEDA INVIA

Spuntare la dichiarazione sotto il titolo Modello da
firmare (1)

Cliccare su Scarica modello per ottenere la distinta di
riepilogo (2)

La distinta va firmata in modalita CADES e ricaricata in
piattaforma cliccando Carica modello firmato (3). Se
caricata correttamente sara visualizzata con |'estensione
pdf.p7m

Cliccare infine su Invia (4) e attendere il messaggio di
conferma di Istanza inviata con successo

ATTENZIONE

Il modello firmato deve avere lo stesso nome del file scaricato ed
essere firmato in modalita CADES (estensione '.pdf.p7m’)

Se dopo aver firmato il modello si cambiano ulteriori dati o
allegati, sara necessario scaricare di nuovo il modello da firmare
perché il precedente non sara piu valido. Quindi firmarlo e
ri-allegarlo nuovamente.

Modello da firmare

§ mosdedio frmust o deve e i viedso nome o8 fe soarcatn ed essers fmuto coe Sirma (ADES estersone “paf g

Sab s ritored i b BROCRn, 8 O S0D0REs SEpURE BP0 MlegatL 3k netEIsang ngcane b 4 el 4 invare ¢ i pricedente ron sl ool wekdo

. e

2 3

Distnga SETIEODIOTM o

4

\

—

INVIO ISTANZA

&

I R —
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TRASMISSIONE PRATICA DI VARIAZIONE

Nella Home page, nell’elenco delle PRATICHE T

Nazionale

INVIATE in basso a sinistra, si puo controllare lo | [maEe®
«Stato» della pratica, vale a dire:

Benvenuto

Il portale dedicato di presentazione dielle nihieste alfufficio del RUNTS & predisposto per farire vishilta immediata degl strument e Consultala lista degl entl

el funzionaliti a e dedicate. sul portale pubblico RUNTS
Attraverso il portale potral istrivere Un nuowo ente, richiedere modifiche, depositare att e ilanci

Al centro della pagina trovile pratiche che hai gia inviato o quelle ancorain bozza o
i 4 ; PO NS jsta Enti pubblicati
Inoltre, nel mend & sinstra, ¢ sono e principel funzionalitd per utizzare 2 pittaforma P

P Guon avoro!

mm) Inviata”, immediatamente dopo
I'invio, il sistema effettua verifica
formale dei dati

0 p p ure Inserisciente Q
mm) "Trasmessa", conclusione della verifica
PRATICHE INVIATE BOZZE
formale e trasmissione della pratica = rr——r

all'Ufficio del RUNTS
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