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MANUALE di ISTRUZIONI 
 

per la presentazione dell’istanza di partecipazione al  
BANDO PER LA CONCESSIONE DI CONTRIBUTI AI COMUNI  

PER LA RIQUALIFICAZIONE DEGLI SPAZI PUBBLICI  
DEI TERRITORI INTERNI PERIFERICI 

(Legge Regionale n. 38 del 31/12/2021 - DGR n. 1131 del 12/09/2022) 
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ASSISTENZA PER LA COMPILAZIONE 
 
Assistenza relativa al Bando (amministrativa e tecnica) 
Responsabile procedimento: Marica Tritarelli - Tel. 071.806.3779  
e-mail: marica.tritarelli@regione.marche.it 
 

Referente amministrativo: Alessandro Zepponi - Tel. 071.806.7349  
e-mail: alessandro.zepponi@regione.marche.it 
 

Referente tecnico: Simona Galiè - Tel. 071.806.7469 
e-mail: simona.galie@regione.marche.it 
 
Supporto tecnico ProcediMarche (dal lunedì al venerdì dalle ore 9 alle 12) 
Tel. 071.925.7814 - e-mail: procedimarche@regione.marche.it 
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L’istanza di partecipazione al bando in oggetto va presentata dal legale rappresentante del 
Comune interessato (nella persona del Sindaco o altro soggetto delegato) esclusivamente 
tramite il portale regionale “ProcediMarche”. È possibile accedere a tale portale 
collegandosi all’indirizzo web: http://procedimenti.regione.marche.it  o per il tramite del 
link di rimando, allo specifico procedimento in “ProcediMarche”, contenuto nella pagina di 
presentazione del bando presente nella sezione relativa ai Territori interni del portale 
regionale, raggiungibile attraverso l’indirizzo web: https://www.regione.marche.it/Regione-
Utile/Ambiente/Territori-interni#Bando-2022    
 

 
 

Si riportano di seguito le indicazioni relative ad entrambe le procedure di accesso al portale 
regionale “ProcediMarche”:  
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Cliccando sullo specifico link di rimando, come evidenziato nell’immagine precedente, si 
viene indirizzati alla pagina “Cohesion” di autenticazione.    
Per l’accesso al portale e per la presentazione dell’istanza di partecipazione al bando in 
oggetto si deve essere in possesso di un’identità digitale (credenziali Cohesion, Carta 
Nazionale dei Servizi, Carta d’Identità Elettronica o SPID).  
È necessario scegliere la modalità di autenticazione per poter procedere, come mostrato 
nell’immagine seguente: 
 

 
 
 
Si mostrano nel seguito i passaggi relativi all’accesso tramite SPID. Per ottenere le credenziali 
SPID è necessario rivolgersi ad uno dei gestori di identità digitale abilitati da AgID.  
 

Si procede scegliendo il proprio Identity Provider nell’elenco proposto dal sistema, a titolo di 
esempio nelle immagini seguenti sono riportati i passaggi relativi a Poste Italiane/Poste ID: 
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Si prosegue inserendo manualmente le proprie credenziali di accesso (nome utente e 
password) oppure inquadrando, dall’App PosteID, il QR Code ed autorizzando l’accesso dalla 
stessa App a mezzo del proprio codice PosteID:  
 

 
 

Cliccando su “Acconsento” si trasmettono al fornitore di servizi (Regione Marche) tutti i dati 
mostrati nell’immagine seguente: 
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In particolare, i dati relativi a Nome, Cognome e Codice fiscale verranno acquisiti in 
automatico in fase di avvio della pratica in “ProcediMarche”. 
Procedere quindi come da indicazioni contenute a pag. 7 “Avvio pratica”. 
 
In alternativa rispetto all’accesso diretto attraverso il link di rimando presente nella 
sezione relativa ai Territori interni del portale regionale (come sopra descritto), è possibile 
presentare istanza accedendo al portale “ProcediMarche” e cliccando su “Accedi” nell’angolo 
superiore destro della pagina principale: 
 

 
 
A seguito dell’accesso a mezzo SPID, come già descritto in precedenza, cliccare su 
“PROCEDIMENTI AVVIABILI” nella sezione “Istanze” della pagina principale: 
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Per ricercare il procedimento relativo al bando in oggetto: 
1. Digitare nel campo “Cerca per Nome/Descrizione”: Concessione contributi ai 

Comuni dei territori interni per la riqualificazione di spazi pubblici 

2. Cliccare su “CERCA” o premere il tasto “Invio” sulla tastiera 

 
 

Individuato il procedimento di interesse, cliccando su “DETTAGLI” è possibile prendere 
visione dei dati generali relativi allo stesso (descrizione, struttura competente, responsabile 
del procedimento, referenti ecc.); cliccando su “AVVIA” si procede con la predisposizione 
dell’istanza di partecipazione al bando, compilando i campi della pagina “Avvio pratica” come 
rappresentati nel seguito. 
L’istanza è suddivisa in sezioni: ANAGRAFICA, ISTANZA, DICHIARAZIONI, IMPEGNI, 
INTERVENTO, CRITERI DI SELEZIONE e PIANO FINANZIARIO.  
I campi contrassegnati con l’asterisco (*) sono obbligatori.  
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All'istanza va allegato l'Atto di delega (Allegato 3), disponibile nella sezione “Modulistica”, nel 
caso di compilazione della stessa da parte di persona delegata dal rappresentante legale del 
Comune. 
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Il dato relativo al numero dei residenti del Comune può essere ricavato all’indirizzo web: 
https://statistica.regione.marche.it/Marche-in-Numeri/Popolazione 
 
consultando la tabella “Popolazione residente al 1 gennaio 2022 (dati provvisori)” di 
seguito evidenziata:  
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Proseguire compilando i campi relativi all’ubicazione dell’intervento:  
 
 

 

mailto:regione.marche.biodiversita@emarche.it


 

 

GIUNTA REGIONALE 
DIPARTIMENTO INFRASTRUTTURE, TERRITORIO E PROTEZIONE CIVILE 

Settore Territori interni, Parchi e Rete ecologica regionale 

 

 

 

Via Palestro n. 19 - 60122 Ancona - Tel. 071.806.7303 - PEC: regione.marche.biodiversita@emarche.it       Pag. 16/19 

Le coordinate georeferenziate possono essere ricavate all’indirizzo web: 
https://www.google.com/maps  procedendo come nell’esempio riportato di seguito. 
 
Posizionandosi nel punto di interesse e premendo il tasto destro del mouse, verrà visualizzata 
una nuova finestra. Cliccando sulle coordinate queste verranno copiate negli appunti. 
Potranno essere incollate, con la combinazione di tasti Ctrl + V, nel relativo campo dell’istanza 
posizionandosi all’interno di esso.   
 

 
 

La predisposizione dell’istanza prosegue con la compilazione della sezione relativa ai criteri 
di selezione: 
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Se il cofinanziamento del Comune non è maggiore del 10% (minimo obbligatorio) il relativo 
campo, come sopra evidenziato, non deve essere compilato. 
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Relativamente alla “SEZIONE PIANO FINANZIARIO”, nel caso in cui il cofinanziamento del 
soggetto proponente non sia superiore al 10%, non vi sia cofinanziamento da parte di altri 
soggetti e tutte le spese relative all’intervento rientrino fra quelle ammissibili previste all’art. 
6.2 del bando, nei relativi campi deve essere inserito il valore 0 (zero).  
 
Nella sezione “Modulistica” è possibile scaricare il modello di atto di delega (Allegato 3) da 
utilizzare solo se necessario (istanza presentata da soggetto delegato dal rappresentante 
legale del Comune). Lo stesso modello, debitamente compilato e sottoscritto, dovrà poi essere 
caricato nella sezione “Allegati”. 
 
NOTA BENE: nella sezione “Allegati” devono essere caricati gli allegati obbligatori, 
cliccando su “+AGGIUNGI ALLEGATO”, con le dimensioni massime ed i formati ammessi come 
di seguito indicati: 
 

 
 

 
ALL’ISTANZA VANNO ALLEGATI OBBLIGATORIAMENTE I SEGUENTI DOCUMENTI: 
 
1. “Planimetria” 
Allegare un file, firmato digitalmente, in formato pdf contente le planimetrie dalle quali è 
possibile desumere l’individuazione dell’area interessata dall’intervento e l’inserimento dello 
stesso nel contesto insediativo. 
 
2. “Descrizione intervento” 
Allegare un file, firmato digitalmente, in formato pdf contenente la descrizione 
dell’intervento e degli effetti attesi, ovvero analisi degli obiettivi e dei risultati che si 
intendono conseguire, anche in riferimento all’Art. 5 del Bando. Il documento contiene i dati 
utili all’istruttoria e alla formazione della graduatoria di merito, attraverso l’autovalutazione 
motivata del progetto proposto alla luce dei medesimi criteri di selezione elencati nell’Art. 7 
del Bando e nella Sezione “Criteri di valutazione”. 
Scrivere al massimo n. 6 pagine formato A4, carattere Cambria 11, interlinea singola. 
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Dopo aver letto l’informativa relativa alla Privacy Policy si dovrà spuntare il relativo campo 
prima di cliccare su “AVVIA”.  
Verrà chiesto di confermare l’invio dopo aver visualizzato un’anteprima pdf dell’istanza 
generata dal sistema. 
 
Conclusa la procedura, la finestra “Area cittadino” di “ProcediMarche” mostrerà il numero di 
protocollo assegnato alla pratica avviata e la stessa sarà riportata nell’elenco “Pratiche 
avviate”.  
Cliccando su “Visualizza” è possibile prendere visione del dettaglio della pratica ed 
eventualmente scaricare l’istanza ed i relativi allegati.  
 
Cliccando su “Modifica” dell’ “Area cittadino” è possibile modificare l’e-mail di contatto, nel 
caso fosse necessario. 
 
NOTA BENE: ogni Comune può presentare una sola istanza. Nel caso risultassero più 
istanze presentate dallo stesso Comune, verrà presa in considerazione l’ultima 
acquisita dal sistema “ProcediMarche” entro il termine stabilito nel bando. 
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