MANUALE UTENTE

Manuale infor mativo sull’ utilizzo della procedura per la gestione delle
graduatorie per I'accesso all’Edilizia Residenziale Pubblica

Ancona Gennaio 2010



Graduatorie Domande ERP
INFORMAZIONI PRELIMINARI

*k*

L’ assegnazione degli aloggi di Edilizia Residenziale Pubblica sovvenzionata avviene attraverso un
bando di concorso comunale emanato, sulla base di modalita disciplinate dalla Regione Marche, ed in
conseguenza del quale vengono stilate apposite graduatorie.

Questo Modulo applicativo consente |la gestione dei Bandi e delle Domande per |'accesso alle citate
graduatorie.

L’ applicativo consente la gestione:

1. della modalita disciplinata dalla D.G.R. del 07/04/2008 n. 492: “Art. 20quinquies, comma 2 della
L.R. n. 36/2005 — Determinazione criteri per disciplinare le modalita di assegnazione degli
alloggi di ERP sowenzionata”

2. dellamodalitadisciplinatadala L.R.. n. 44/97

* k%

Notazioni generali circala sintass da seguire nella compilazione delle maschere:

Il carattere * indical’ obbligatorieta del campo

| caratteri # e ! segnalano I’ insattezza di quanto inserito

Le date vanno valorizzate secondo il formato “gg/mm/aasa”

| valori numerici seguono il formato “nnnnn,nNn” inserendo esclusivamente la virgola come separatore
decimale

Ogni singolo passo deve essere salvato.



* k%

Per accedere alla procedura occorre collegars al’indirizzo http://edilizia.regionemarche.it/
scegliendo il link Servizi della Sezione riservata verra visualizzata la seguente pagina
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Selezionare Gestione delle domande per I’ accesso all’ ERP.



L’ accesso avviene aseguito di autenticazione sullabase di credenziali (Login e Password) assegnate a
ciascuno.

Letipologiadi utenti che possono accedere s distinguono in comunale, provincialeo regionale

L’ utente comunale € abilitato all’inserimento ed elaborazione dei dati, quelli provinciali e regionali alla
sola consultazione.
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Manuale infor mativo sull’ utilizzo della procedura per la gestione delle
graduatorie per I’accesso all’ Edilizia Residenziale Pubblica
(D.G.R. n. 492/2008)

In questa sezione vengono illustrate le funzionalita collegate alla DGR n. 4922008 che ha
disciplinato la materia sulla base di quanto disposto dalla L.R. n. 36/2005 e successive

modificazioni ed integrazioni.

UTENTE COMUNALE

L’'utente comunale ha la possibilita di gestire i bandi e le domande pervenute in Comune per
I” assegnazio ne degli Alloggi ERP. Le funzioni disponibili sono:

“ Definizione bandi” : consente la definizione delle caratteristiche di un nuovo bando

“ Seleziona bando”: consente la scelta di un bando tra quelli gia presenti. E' necessario selezionare un
bando per poter accedere alla registrazione/visualizzazione/gestione delle domande relative

“Inserisci domanda’” : consente I’inserimento dei dati di ciascuna domanda

“Ricercadomande’ : consente laricerca di unadomandain base a criteri di ricerca predefiniti
“Graduatoria domande alloggi ERP”: consente di generare la graduatorie sulla base delle domande
registrate

“ Stampa brogliaccio” éunaestrazione, in formato excel, del dati inseriti

“Anagrafe’ consente la gestione delle informazioni inserite in banca dati relative ai richiedenti ed ai
componenti del nucleo familiare.

Cparatore!
Comune:
bando n® 113 del 30/11/2009
Logout

é-----De'Finizione Bandi SI AVVERTE L'UTENZA CHE LA PROCEDURA E' STATA ADEGUATA ALLA DGR 492
é-----Seleziona Bando DEL 2008

;-----Inserisci Domanda

Ricerca Domande

& Graduatoria dormande

"_:'l"alloggi ERP

i Stampa
brogliaccio

Anagrafe

Fig. 3



DEFINIZIONE BANDI

Lapagina principale di questa sezione € la seguente:

CDperatore:
Corune:

Logout
[FE-Conmuni

Bandi

iSeleziona Bando

: Numerg Data Data Data Scad. Condizioni

iInserizci Dormanda pubblicazione Scadenza {Estero) z

o RitetcaDornande 61 16/05/2005 15/07/2005 1&/08/2005 Modifica Elimina

_____ Graduatoria domande 11z 23410/20082 22412/2002 0770142009 Condizioni Modifics Elirmina
alloggi ERP

Muovo barndo

Fig. 4

Le funzioni selezionabili sono:

“Modifica’: visualizza bandi precedentemente inseriti,

“Elimina”: é utilizzabile solo se non esistono domande collegate al bando,

“Nuovo bando”: consente I’ inserimento di un nuovo bando,

“Condizioni”: modra le caratteristiche del bando ovvero consente di definire la griglia
I" attribuzione del punteggi.

Selezionando “Nuovo bando” compare la seguente videata:

Dperatore!
Cormune!

Logout
[Fl-Carmuni

Bandi

i-Seleziona Bando

Data Data Data Scad.

é-----Inserisci Dormanda MHaneh pubblicazione Scadenza (Estero) Condizioni
R s BERA A 61 16/05/2005  15/07/2005  16/08/2005 Modifics Elirmins
| Graduatoria domande  [113 23/10/2008  22/12/2008  07/01/200%  Condizioni  Modifica Elimina
alloggi ERP
| | | | | | K Anrulla

Huowo bando

Fig.5



nicione Band Bandi

i.Seleziona Bando

Cperatore:
Cormunet

Logout

: N Hee Data Data Data Scad. Condizioni
iInserisci Domanda pubblicazione Scadenza [(Estera) !
L Ricercs Dornande 61 16/05/2005  15/07/2005  16/08/2005 Modifica Elimina
| @raduateria dormande  [113 23/10/2008  22/12/2008  07/01/200%  Condizioni  Modifica Elirina
alloggi ERP
HH | [ot/ozrzo09 | [31/03/2009 | [ts4rz009 | i
Muowo banda
Fig. 6

“OK” confermal’inserimento di un nuovo bando.

[Fl-Carmuni

Bandi

i..Seleziona Bando

Cperatare:

Cormmune!

barndo n® xxx d=l 01/02/2009

Logout

i ey Data Data Data Scad. Condizioni
iInserisci Domanda pubblicazione Scadenza (Estero) ; 5
L-Ricerca Domande 61 16/05/2005  15/07/2005 16/08/2005 Madifica Elirmina
i Gradustoris dornande 113 23/10/2008  23/12/2008 07/01/2009 Condizioni Maodifics Elirina
allaggi ERP
99 MMM oif0zfz009 21403/ 2009 1570472009 Condizioni Modifica Elimina
Muowe banda
Fig. 7

E' obbligatorio definire le condizioni soggettive e oggettive e fissare i rispettivi punteqgi da attribuire

(cosi come definiti nel bando/regolamento comunale).

Selezionando “Condizioni” s accede (Fig. 8) al’elenco delle condizioni soggettive ed oggettive
distinte per contenitori vuoti che I’ utente curera di compilare secondo il bando emesso. Ognuno di
questi contenitori € a sua volta disaggregato in sottocontenitori, distinti per ordine alfabetico fino alla
lettera f, che dettaglieranno le specifiche ed il punteggio da attribuire.



Dperatore:
Comune:

Logout

i.Definizione Bandi S e T o~ B E0GEETTIVA 1
i — B 50GGEETTIVA 2
B 50GGETTIVA 3
BEOGEETTIVA 4
] BEoGEETTIVA S
g-----Ricerca Cormande . SOGEETTIVA &
i Gradustoria dormande BEoGEETTIVA 7
“allogai ERP Testo BE0GGETTIVA &
B EOGEETTIVA 9
BEOGEETTIVA 10

i.Seleziona Bando

Inserizci Domanda

BoGEETTIVA 1
BoGGETTIVA 2
B OoGGEETTIVA 3
B oGEETTIVA 3 bis
B oGEETTIVA 4
BOoGEETTIVA S

Salva

Copia da modello

R N N NN

Fig. 8

Per facilitare il compito di definizione del bando, I’ utente puo riferirsi ad un bando tipo scegliendo la
funzione “Copia da modello”.

Cosl facendo s acquisisce (Fig. 9) una struttura di bando precompilato che potra essere adeguato alla
proprie esigenze (ad esempio: aggiungendo o eliminando una fascia di punteggio, cambiando i
parametri del reddito, del grado d'invaliditain presenza di handicap, etc.)



Cperatore:
Cormune:
Logout

BsOGGETTIVG 1
BSOGGETTIVA 2
BEOGGETTIVG 2
Reddite ISEE del nuclea familiare, calcolate seconde i criteri — WSOGGETTIVG 4
stabiliti dal OnLgs n, 10998 (£ LISEE}) Bs0GGETTIVG 5
Ricerca Domande . SOGEETTIVA &
Graduataria dormands BSOGGETTIVA 7
allaggi ERP Testo B 5OGGEETTIVA &

Fino all'importo di un assegno sociale (5.142,58) W EOGEETTIVA 2
BE0GGETTIVA 10

Definizione Bandi Ezcl, Tezto h

Seleziona Banda

Inserisci Domanda

[}
e
=
a
o

B oGGEETTIVA 1
Fino all'importe di un aszegno sociale & mezzo [7.713,87) B oGGETTIVG 2
W oGGETTIVA 3
B OSGETTIVA 3 bis
WoGEETTIVA 4

Fino all'importe di dus assegni sociali (10.285,16) BOoGEETTIVA S

o
L
o

o
H

Salva

Copia da modello

0 O O

Fig. 9

E’, comunque, possibile accedere direttamente a ciascuna delle condizioni soggettive ed oggettive.



Definizione Bandi

Seleziona Bando
nserisc Dormanda

Ricerca Darmande

i Graduatoria domands
allaggi ERP

Cperatore!
Cormune!

Logout

Abitazione inun alloggio da vilasciarsi per uno dei sequenti
rotivi

Testo

a seguite di provvedimente esecutive dirilascio, non
intirnate perinadempienza contrattuale con rilascio entra
un anno dalla data di presentazione della dormanda

a sequite di provvedimento esecutive dirilascio, non
intirnato perinadempienza contrattuale con rilazcio oltre un

'lanno dalla data di presentazione della damanda

a sequito di verbale esecutive di canciliazione giudiziaria
can rilascio entro un anno dalla data di presentazione della
damanda

a seguita di verbale asecutive di conciliazione giudiziaria
con rilascio oltre un anno dalla data di presentazione della

"|domanda

a seguito di ordinanza sindacale di sqombero per inagibilitd

a seguito di sentenza del tribunale che sanciscala
separaziona tra coniugi e 'asseqgnatario sia la parte
soccombente ai sensi dell'art, 20 septies, comma 2 dalla
L.R. 26/05

Punti

i

H

H

]

H

~ BE0GGEETTIVA 1

— BEOGEETTIVA 2
BEOoGGEETTIVA 2
BEO0GGEETTIVA 4
BEOGGEETTIVA S
B50GGEETTIVA &
BEOoGGEETTIVA 7
BEoGEETTIVA 8
BE0GGEETTIVA 9
BEoGGEETTIVA 10

B oGEETTIVA 1
B oGGEETTIVA 2
B OGEETTIVA 3
B OoGEETTIVA 2 bis
B oGEETTIVA 4
B OGGEETTIVA S

Salva

Copia da rodella

Fig. 10

Una volta definite le condizioni interessate dal bando, e le relative fasce di punteggio, “Salva’ riporta

allaFig.7.

E' essenziale tenere presente che, inserita anche una sola domanda, non sara piu possibile modificare

le caratteristiche del bando e comparira la seguente videata:




Definizione Bandi
Seleziona Bando
Inserizci Domanda

Ricerca Domande

Graduatoria dormnande
allaggi ERP

Cperatore:
Comune:
Logout

|Impossibi|e rmodificare le condizioni del bandao, Dormande gid inzerite,

Escl, Testo

Feddito ISEE del nucleo familiare, calcolato secondo i criteri
stabiliti dal D.Lg=s n. 1093/98 (£ {ISEE})

Testa

Firno all'importe di un assegno sociale [5.142,58)

Fino all'importo di un assegna sociale e mezzo [7.713,87)

Fing all'importe di due aszegni sociali [10.285,18)

o
o e c
o =1
[

H

[T

~

BSOGEETTIVA 1
BEOGEETTIVA 2
BEoGEETTIVA 2
BSOGEETTIVA 4
BEoGEETTIVA S
BEoGEETTIVA &
BsOGEETTIVA 7
BE0GEETTIVA &
BECoGEETTIVA 2
BsoGEETTIVA 10

BoGEETTIVA L
BOoGSETTIVA 2
B OoGEETTIVA 2
B oGEETTIVA 2 bis
BoGEETTIVA 4
BOoGSETTIVA S

Fig. 11




SELEZIONA BANDO

Cperatore:
Comune:
bando n® del
Logout

Seleziona bando

Mumere Data pubblicazione Data Scadenza Data Scad. (Estero)

Insetisci Domanda

Fig. 12

La selezione di un bando modifichera la videata come di seguito illustrato:

: &1 16/05/2005 15/07/2005 16/08/2005 Seleriona
i-Ricarca Domande 113 23/10/2008 23i12/2008 07401/ 200 Seleziona
5 Graduatoria dormande

alloggi ERP

Gperakorae:
Sornune it
bando nf B del 16 /05 2005
Lot
EF Garmuni
- Dsfiniziors Bandi Sl ionag hando

e

Humera.  Daks pubbbcasions Data %

Ireansr Darmands

Rlbates Danramdu 113 ZAA0FI008 2271372008
Araduatoda domande
allcagi ERP

Fig. 13




INSERISCI DOMANDE

L' utente comunale ha inoltre la facolta di registrare le domande per |’ assegnazione degli alloggi ERP

pervenute entro e non oltre la data di scadenza del bando.
Per procedere al’ inserimento occorre selezionare “ I nserisci domanda”.

L’ inserimento della domanda si compone di piu parti:

Anagrafica del richiedente (Passo 1)

Dichiarazioni di requisiti posseduti dal richiedente al momento della domanda (Passo2)
Composizione del nucleo familiare (Passo 2)

Condizioni soggettive (Passo 3)

Condizioni oggettive (Passo 4)

Riepilogo (Passo 5)

Passo 1: Anagrafica del richiedente

Crpmrabore:
Cornine
banda n® 113 d=l 2051052009
= Sarnuni

Dafiniziors Gardi

Murnero: data: - :

Sgleziona Bando Paveo L ]  Pasec? | Possn® | Possod |  Pawes

Damands per "ssssgriszions di un slloggic di Edilicis Rendencisls Pubblics (LR 36,2005 =
sutes integn modif )

Ricarce Domande

Bando n 112 del 30/4102003 '
< Glrl'd“!'t“"p' domands scacdsncs per rexident in Ctslia: 1440172010 Hurnzro IZI
allcagi ER Sradanza par rasident all'astarer 280472040 Data I:l '
dtamps
broglaoia

&l Sigrnor Sindsco dal
trageaa Carmune di

Richisdents... Fulisg { campi. ..

cogromat | I mema [ I sasso [m )

Hatg ai | P 1] e

Mazioralita: = |
Indirizes: | ] capi |

Resdante nal comuna di dali [ |

anni di prasantazions & domandal

Faddics 1EE: [ € Raddie IBEE[__|*
Zalva

Fig. 14

| dati anagrafici del richiedente possono essere recuperati dall’anagrafica  (se € gia presente il

nominativo) attivando “Richiedente”.

Gli anni di presentazione domande e presenza in precedenti graduatorie ERP ¢ utile per il calcolo del

punteggio da attribuire alla “Condizione soggettiva 9”.

Il periodo di residenza nel Comune e utile per il calcolo del punteggio da attribuire alla “Condizione
soggettiva 10”



Passo 2: Dichiarazioni di requisiti posseduti dal richiedente al momento della domanda
Composizione del nucleo familiare

”~
Chpmrators: ey
Cornine
banda n® 11% del 3071072009
Lot
= samunl f
J
Dafiniziors Bandi !
i s et IS i : :
FEAISCII AT Paren 1 Paseo 2 Passo® | Paswnd |  Pasawt
=itz Domandal Conzapsvols dells respanssbilits pensli o pui srders inconbic in case o dichisrazion
B P perisly mendacl & reral dell'an, 76 d=| DFA 4475 2000
Grmduat d d DICHIARA DT POSREDERE T SECUENTT REQUTSTITL ALLA DATA NI PRESENTATIONE
= aI’I' LA E:t"n. il DELLA DOFARNIDA
o-g::‘mp. [~ =azsrs cittading itslisnc = di un Fasss sppatenants &l'Unans Europss, ovesra cktading di
brogbacda Gtato che non sderisce all'Unione Buropsa; thalans d carta i seagiomo rlasdata in data
tnagrafa o panissicre del permszio di sogoiomio di dursts bisminsls rlssdato in dats
[T awmre ls revidanca nel Comune di o prestare atbvis lavorabva nel Comone di
[ non eszere tholare i utto il terkodo nagionsle dells proprietd, uzes usufrutte o altre ditte 3
raale di godirments di un'slkr abitatione sdegusta alle ssiganee del nodmo farnilisrs the
non sia skata dichiarats unitd collabente 2 Finl ded pagamanto dell'1sTy
[~ assns un raddito dal nucalo famibare, caloolato secondo | oitad stablli dal O Lgs. o
1091998, ron supsnoms s limiks fiszato dals iunts Regionsls con Delibers n. 1138 del
QAR 200F pan & £€ 10,992,00 di salore L8EE. Tl limita & surnentate dal 20 per @nte
Forln Famiglie rranapeseamali
— non avers avuto precedenti assegnazionl in propietd o con patho di fukurs e ndts di un
alloggic reslccatn mon contnbuah pubbia o precedenb finercisment sgeucleb in gualungus
forrna concassi dalo Stato o da Ent pubhblid. zalve che Palloggio ron 2l pl utibzzabile
smrca sver dato luoge s irdsminizce @ & neacmento del dsnno;
| cha il redchbn [9EE del nuzlsa familisrs cams sopra definito & peri 8 & [per il caleels de s
dichiarazione T8EE sauslersi di un Cerkyo di A=sistenzs Fiscale) In cazo di dichisrsznione JSEE
cor reddito part s xero. per 'atriburions dsl purdsggio il Comuns dchisdsrd sl irtsreazsto
apposita dichiarazions sostiubiva dedl'atto di notorata sttastanta e font di sostantamanto
del nudsa Farmiliars;
[T cbe il nuclas farmilines 2ol corne dafinte sll'are 2 dells LA, 3600%, & | racuarts:
2]
= cha con la prezerts doemands il acttoscnidte didhiare di voler costiosire un radess Femiliare
aitonono costituiba dalle seouert persore:
Eogrioems s nans Drats = lucgo di na, Parwinla
Ll richimderis ron deve srsar riportato nell'slanos Hupig
Salva . b
Fig. 15

Non ci sono dati obbligatori da inserire.
La funzione “Carica” recupera le informazioni sulla composizione del nucleo familiare se gia presente
nell’ anagrafica.

che il nucleo farmiliare 5 corme definito all'art, 2 della LR, 26705, &il sequente:

che con la presente do  anda il sottoscritto dichiara di voler
liare autonorno costituito dalle seguenti persone:

: Data e luogo di Athivita
Cognome e nome 4 Parentela 5
nascita lavorativa

1 DI ROCCo 12/12/1996 Figlioda a Studente Modifica Elimina
VITTORIO AMCOMA carico

z DI OGSO 2ofi1z/2000 Figliofa a Studente Modifica Elimina
FEC:ELE AMCOMA carico

3 DI ROCCO 1771071995 Figliofa a Studente Modifica Elirnina
ANTOMNIO AMCOMA carico

4 PaSCUALTNI 1&6/09/1975 Convivente Cazalingaio Modifica Elimina i
SIMOMA A OMA

Catica Il richiedente non deve essere riportato nell'elenco Huowo

Fig. 16



Una volta recuperata (se presente) la composizione del nucleo familiare, b funzioni ‘Modifica” ed

“Elimina” consentono di gestire le variazioni a singolo nominativo.
La funzione “Nuovo” consente, invece, |I'inserimento di un nuovo componente.

Passo 3: Condizioni soggettive

-3

Cpmrators:
Cornine
banda n® 1% del 305107 200%
Losgairt
o Garunl
Dafiniziore Bandi
Murnsro: datas:

-Ssleziona Bande Parss 1 [ r— [ [ R

{atdti kel DICHIARAZ TOHL PER L"ATTRIBUZIOWE DVEL PURTEGETO
Aicerce Domande COMDIZTONT SOCCETTIVE

Graduston s domands Pinsrssto

= sllcaggi ERF all' LFicio

Stamps 1. HAesddito 15EE dal rudso Familisrs, calecl sts secando | odsn skabilib dal Culge
brogizoia n A0R8E (€3

Lnagesfa - Fine all'rmeorte di un szasgne accals (B142,67)
- Fine all'irgorts di un assegne sooale @ mazzo (2,704,000

= Firp all'irporto Jf daa assagni soclali (10 2850340
2 Humere dei ompeenanti del nudeo femiliers

-1a2parrans
-3 o4 pereans

-5 o pit perrone
3. Frexsncas di persons sniisrs con std supstos s 63 snni nel racss familiars
del richiedante

- @lmeno 1 snciano di ets supsriors 8 65 snni

- Cus & pits snciani dicoi slrmane 1 con wté superiors @ 75 anni

4. Prazsnca di une o pid portstord di handicap, certificats dalls comipstsrt
autonty, nal nudeo Familiare
< Affetta da rmeramanione di qualsissi geners che compoti uns dirminuzione
pemmunsrts della rapacta lsvoratus rupsriors & 373 & infenars &l 100% o da)
manpmazione di qualsias! genane In ceeo minoenre
- Affertn da meramazione di qualiiss geness che sompati una diminuziane
pemmanarts della rapaota lsvoratus pan sl 100
- Aumants di purtl 1 per ognd WIteFoRe COMNDOnente, presanta nel nudas
farmilares, affstto dy marermazicns di qualeisei gansrs dhe cormpas uns
diminueiona parmanante dalls cepscks laveorstiva supariore & '3

% Drazanza di minor di gtd non sopasiora ai 40 anni nal nucko famifans

-1 Figlie e

Fg. 17a

Nella successiva figurail proseguo della schermata.



4. FPrersnca di une o pid portskori di handicap, carbficata dalle competard
aitoitth, nel nudeo Familiare
- Affatts da meramazions di qualcisc geness cha compesti una diminuziane
pemmandrte della @pactd lavoratha Fuperiore a 253 a infafone al LO0% o dal
menomazione di gualsasi genere In caso mMinarenres
- &ffetta da meromezions di queliss geners che comporti una diminucons
parmmanerts della capadtd lavoratihva pad al 1004
- Ayments dl purdl 4 per ogri ulterior comnponente, presenke nel nodes
Famibare, affstto ds meromasicons di gualeiss geners dhe compart uns
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Fig. 17b

Vengoro riportate le specifiche e riproposti i punteggi attribuibili cosi come trascritti al momento della
definizione del bando.

E’ presente un’ unica colonna per I’ attribuzione del punteggio, essa conterra alternativamente i punteggi
attribuiti delle diverse fasi del procedimento.

La spunta sul box corrispondente al punteggio valorizza la casella adiacente per comporre il totale del
punteggio attribuito alla domanda a termine dell’ istruttoria.

Il punteggio attribuito alla “Condizione 9” deve essere calcolato dall’ operatore non essendo disponibili
in linea le precedenti graduatorie.

Il punteggio attribuito alla “Condizione 10” é calcolato automaticamente sulla base di quanto inserito
nella parte anagrafica della scheda.
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Le condizioni 1,2,3 e 4 non sono cumulabili, vengono quindi automaticamente escluse.

Nella successiva figurail proseguo della schermata.

3
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Al termine vengono totalizzati i punti assegnati alla domanda.

Passo 5: Riepilogo

Viene proposto il riepilogo delle informazioni:

El-Carmuni

Definizione Bandi

Selaziona Bando

Ricerca Domande

Graduatoria dormande
‘alloggi ERP

Stampa

rogliaccio

~Anagrate

Operatore:
Cormune:
bando n® 113 del 30/11/2009
Logout
Murnero: data:
Passo 1 | Passo 2 | Passo 3 | Passo 4 | Passo 5
Dormanda escusa e
Motivo esclusione: | V|
Allaggio assegnato [G
Anno aszegnazions I:l
Motivo non assegnazione: | o
Mote:
Salva

Fig.

|3
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Se ladomanda e esclusa € possibile valorizzare il motivo dell’ esclusione.

Se a richiedente viene assegnato un aloggio va indicato anche I’anno di assegnazione cosi come e
possibile registrare il motivo per b non assegnazione dell’alloggio. E' possibile indicare I’anno di
assegnazione anche all’interno della maschera di visualizzazione della graduatoria (fig.24b)

RICERCA DOMANDE
Per visualizzare le domande gia inserite occorre selezionare “Ricerca domande”.

Cperatore!
Cormune!
bando n® 112 del 23102008
Logout
[Fl-Zaruani

s s

i.geleziona Bandao | |

: Coghorme!

t-Insetisci Dormanda

i Morne: | |
i Graduatoria domande MurAera | |

Cerca

Fig. 20

Come criteri di ricerca possono essere indicati: Cognome, Nome e Numero della domanda.

Indicato uno o piu criteri premere il pulsante “Cerca’.

Non indicando criteri di ricerca verranno evidenziate tutte le domande presenti in relazione al bando
selezionato.

Dperaban
Comura:
bamde n® 102 del Za/10,/ 2008

Legout

£} Carmuni

il |
| -Balaziona Bando |
[ Cogno m:

t=Lnzsrisd Comanda

! arsdusteria domande | pgmern
AP

allogal E

L 13714/ 2007 L= [-HLaliF- Elliclng
TL 2310/ Znng pelaranas  Ellmins
a7 zafinf 200 lsricne Irine
[1:] findzons mEpnans Lmins
B9 Zdyild ZDnE =] Ellminss

Fig. 21

L e domande possono essere sel ezionate/eliminate.



GRADUATORIA DOMANDE ALLOGGI ERP

Per generare lagraduatoria delle domande relative al Bando selezionato occorre selezionare
“Graduatoria domande alloggi ERP”.

Dparetors:
O
banda m® 113 del 3071052009
Loegon it

ALl s geathin s
lazi
Selaziona Bando Dista- I:I
-frastizel Domands
Aicarcs Do anda Plots | |

— @raduatena domanda
= allegg eRR
Stampa
broghacda

Aracyafa

EF Gamuni

Fig. 22

Specificare i dati richiesti e confermare con “I nserisci”.
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| valori di “Domande presentate” e delle “Domande valide” vengono calcolati automaticamente in base
agli inserimenti fatti.

La graduatoria viene generata (funzione “Calcola’) sulla base dei criteri di priorita definiti a punto 7)
dell’Allegato “A” ala DGR del 7 aprile 2008, n. 492 e delle eventuali condizioni di punteggio
integrative di cui a punto 6) della stessa DGR 492/2008.

E’ comunque pssibile, da parte dell’operatore addetto, assegnare manuamente la posizione in
graduatoria a ciascun richiedente operando sulle frecce - a che s trovano ala sinistra del punteggio
acquisito. Tdi interventi manuali andranno pers nel caso in cui la graduatoria dovesse essere
rigenerata attraverso la funzione “Calcola”.

Deve essere definita la fase del procedimento per la formulazione della graduatoria, ovvero se é
Prowvisoria/Definitiva, in assenza la graduatoria viene consideratain fase di Istruttoria.
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Fig. 24a

Nel caso in cui sia gia stata inserita una graduatoria definitiva per il Bando selezionato, |a scelta di
“Graduatoria domande alloggi ERP” permette di accedere direttamente alla pagina di modifica dati
della suddetta Graduatoria (Fig.23).

In questa sezione |’ utente puo:

- con la funzione “Salva’ procedere al salvataggio della graduatoria generata e degli atri dati inseriti
nella maschera.

- con la funzione “Stampa” estrarre, in formato excel, i dati dellagraduatoria selezionata,

- con lafunzione “Seleziona” associato a ciascuna domanda visualizzare |la stessa,

- assegnare un alloggio.

In corrispondenza alla graduatoria definitiva non sara piu disponibile la funzione “ Calcola” (Fig.
24) enon sara piu possibile modificare il contenuto delle domande.

Unica eccezione, in attuazione di quanto dispodo all’art. 11 dell’allegato A alla DGR n. 492/2008
“Verifica de requisiti edei punteggi prima dell’ assegnazione” ,sara possibile:

- valorizzare i campi a passo 5

- variare il punteggio di cui allaletterab), n.ri 1), 2) e 3)

In questo secondo caso il punteggio variato verra riportato in rosso in corrispondenza ala colonna
“Punteggio di lavoro” mentre in corrispondenza a “ Definitivo” s potra leggere il punteggio attribuito
nella graduatoria definitiva.

Da questa maschera sara inoltre possibile indicare |’ assegnazione dell’aloggio, attivando il link in
corrispondenza a “Non assegnato” verra richiesta conferma dell’ operazione da effettuare e comparira
una sottomaschera dove verra digitato I’anno (Fig. 24b)
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Manuale informativo sull’ utilizzo della procedura per la gestione delle
graduatorie per I’accesso all’ Edilizia Residenziale Pubblica
(L.R. n. 44/97)

In questa sezione vengono illustrate le funzionalita cosi come disciplinato dalla L.R. n. 44/97.

UTENTE COMUNALE

L’utente comunale ha la possibilita di gestire i bandi e le domande pervenute in Comune per
I" assegnazione degli Alloggi ERP. Le funzioni disponibili sono:

Definizione bandi: consente la definizione delle caratteristiche di un bando

Seleziona bando: consente la scelta di un bando tra quelli presenti, occore selezionare un bando per
poter accedere alla registrazione delle domande relative

Inserisci domanda: consente I’inserimento dei dati di ciascuna domanda

Ricerca domande: consente la ricerca dei dati di una particolare domanda in base a criteri di ricerca
predefiniti

Graduatoria domande alloggi ERP: consente di generare la graduatorie sulla base delle domande
inserite

BANDI
La pagina principale visualizza I’elenco delle funzioni a disposizione dell’ utente. Cliccando sul link
“Definizione bandi” si accede ala pagina che elencatutti i bandi giainseriti in archivio.
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Cliccando sul link “Modifica” s accede alla pagina di modifica dati del Bando interessato (gli unici
dati modificabili sono: n. bando, data pub., data scad.).

Cliccando sul link “Elimina” si procede all’ eliminazione del Bando interessato.

Cliccando sul link “Nuovo Bando” s accede ala pagina di inserimento dati di un nuovo Bando (gli
unici dati da inserire sono: n. bando, data pub., data scad.).

DOMANDE

L’ utente comunale ha inoltre la facolta di registrare le domande per |’ assegnazione degli alloggi ERP
pervenute entro e non oltre la data di scadenza del bando.
Per procedere all’ inserimento occorre cliccare sul link “Inserisci domanda’.
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Fig. 3

Il modulo della domanda € diviso in 5 pagine. Per passare alle pagine successive alla prima occorre
inserire tutti i dati obbligatori richiesti. La presenza di un errore o di una omissione verra segnalata con
un cancelletto di colore rosso.

La funzione “Salva’ in basso a sinistra consente il salvataggio della pagina prima di passare ala
successiva.



Per visualizzare le domande gia inserite occorre cliccare sul link “Ricerca domande”, indicare gli
eventuali criteri di ricerca e premere il pulsante “Cerca’.

Non indicando criteri di ricerca verranno evidenziate tutte le domande presenti in relazione a bando
selezionato.
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Fig. 4

Una volta comparso I’elenco delle domande presenti il link “Seleziona” consente di accedere alla
pagina di visualizzazione del dati della domanda interessata.



GRADUATORIE

Per generare la graduatoria delle domande relative al Bando selezionato occorre ciccare sul link
“Graduatoria domande aloggi ERP’, specificare i dati richiesti e cliccare sul link “Inserisci”.
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Fig.5

Nel caso in cui Sia gia stata inserita una graduatoria definitiva per il Bando selezionato, cliccando sul
link “Graduatoria domande alloggi ERP’ s accede direttamente alla pagina di modifica dati della

suddetta Graduatoria(Fig.6).



A Graduatoria - Microsoft Internet Explorer
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Fig. 6

| vaori di “Domande presentate’, “Domande valide” ed “Alloggi assegnati” vengono calcolati
automaticamente in base alla domande inserite.

Deve essere definita la fase della graduatoria (Provvisoria/Definitiva) in assenza la graduatoria viene
consideratain fase di Istruttoria

Dopo aver selezionato in base a quale punteggio deve essere formulata la graduatoria (da istruttoria, su
validazione della commissione) € possibile generarla attraverso il link ala funzione “Calcola’.

In questa sezione |’ utente puo:

- con un link allafunzione “ Salva’ procedere al salvataggio della graduatoria generata e degli altri dati
inseriti nella maschera,

- con un link ala funzione “Stampa’ estrarre, in formato excel, i dati della graduatoria selezionata (da
istruttoria, su validazione delle commissione) e stamparli.

- con un link alafunzione “Seleziona’ associato a ciascuna domanda visualizzare la stessa.

Unavolta generata la graduatoria definitiva non € piu possibile modificare il contenuto delle domande.



