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Prot. n. 3569/ARS/ARS/P
Ancona, il 26/07/2011
Procedura di acquisto in economia 

OGGETTO: 
Richiesta di offerta per acquisizione del servizio di contabilità compresi gli adempimenti conseguenti (CIG 2788875C71)
Ai sensi del “Regolamento per acquisto di beni ed acquisizione di servizi. 4° Modifica.” approvato con Determina del Direttore Generale dell’Agenzia Regionale Sanitaria (ARS) n. 78 del 8/9/2008 ed emanato in esecuzione dell’art. 125 del Decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163 s.i.m. “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”, è indetta presso la sede della ARS Marche, ubicata in via G. Da Fabriano n. 3, Ancona, una procedura in economia, da esperirsi con il sistema delle offerte scritte segrete, per l’acquisizione del servizio di controllo della contabilità e adempimenti conseguenti così come dettagliato nell’allegato capitolato speciale.

La gara sarà regolamentata dalla presente Lettera d’Invito e dai relativi allegati. L’importo a carattere informativo e non vincolante per l’ARS Marche è di € 32.000 IVA esclusa.

Codesta Spettabile Ditta, qualora lo ritenga di sua convenienza e senza alcun impegno da parte di questa Amministrazione, è invitata a presentare la propria miglior offerta, in doppia busta chiusa tramite il servizio postale o agenzia di recapito autorizzata o consegnandola all’ufficio segreteria in orario di servizio (dalle ore 9.00 alle ore 13.00), entro le ore 13.00 del giorno 29/08/2011 al seguente indirizzo:

Agenzia Regionale Sanitaria

via Gentile da Fabriano n. 3

Palazzo Rossini

60125 Ancona

Tale termine è perentorio, pertanto in alcun caso, potranno essere prese in considerazione le offerte pervenute, per qualsiasi motivo, oltre il termine suddetto.

Ai fini della validità della ricezione dell’offerta entro il termine stabilito farà fede il Protocollo dell’Ente. La data del timbro postale di partenza e/o arrivo non costituisce termine utile per la presentazione dell’offerta.

L’apertura della busta contenenti la documentazione amministrativa, il progetto di servizio e altri eventuali documenti verrà effettuata in seduta pubblica il giorno 30/08/2011, alle ore 12.00 , presso la sede ARS Marche. La data di apertura delle buste contenenti l’offerta economica verrà comunicata con successiva nota. 

L’offerta dovrà pervenire, in un unico plico chiuso, controfirmato su entrambi i lembi di chiusura e recante all’esterno, oltre l’intestazione del mittente, contenente l’indirizzo completo, il numero di telefono e di fax, la dicitura “Offerta per servizio di contabilità”.

Il plico di cui al precedente capoverso dovrà contenere al suo interno due buste ugualmente come sopra sigillate e controfirmate sui lembi, recanti l’intestazione del mittente, e contrassegnate dalla dicitura: “Busta A – offerta economica”, “Busta B – Documentazione di gara”.

La busta A dovrà includere esclusivamente l’offerta economica redatta in lingua italiana, dattiloscritta senza alcuna cancellatura, contenente il prezzo espresso in cifre ed in lettere, valendo in caso di discordia quello più favorevole all’Amministrazione, per il servizio di cui all’oggetto e descritto nell’allegato Capitolato Speciale. Tale offerta dovrà essere firmata e sottoscritta su ogni foglio con firma chiara e leggibile del Legale Rappresentante della Ditta.

La busta B dovrà contenere:

1. dichiarazione sostitutiva relativa all’iscrizione alla C.C.I.A.A., corredata di copia di documento di identità del legale rappresentante firmatario della dichiarazione in corso di validità;

2. dichiarazione in carta libera, sottoscritta dal legale rappresentante o dal titolare dell’impresa di non trovarsi in alcuna delle situazioni previste dall’art. 38 del Decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163 s.i.m., corredata di copia di documento di identità del legale rappresentante in corso di validità;

3. copia dell’offerta economica senza l’indicazione dei prezzi. In tale documento dovranno essere chiaramente indicati i servizi proposti. La mancata presentazione dell’offerta economica senza l’indicazione dei prezzi sarà motivo di esclusione dalla gara. Potrà essere motivo di esclusione anche la non corrispondenza con l’offerta economica corredata dai prezzi;

4. copie della lettera di invito e dell’allegato Capitolato Speciale firmate, in ogni pagina dal Legale Rappresentante della ditta, per accettazione di tutte le clausole e condizioni di gara.
La mancata presentazione e/o la non corretta e non completa compilazione anche di uno dei documenti richiesti nella presente lettera potrà comportare l’esclusione dalla gara, secondo il giudizio insindacabile del Responsabile del Procedimento.

Le offerte economiche pervenute oltre il termine stabilito, siano esse iniziali, sostitutive od integrative, non verranno prese in considerazione. Ciascun concorrente non può presentare più di un’offerta, non sono ammesse alternative, e non saranno ritenute valide le offerte condizionate.
L’Impresa concorrente potrà partecipare alla seduta per l'apertura del plico complessivo e della busta B contenente la documentazione tramite il legale rappresentante, la cui identità dovrà essere dimostrata da apposito documento, o persona all'uopo delegata (la delega dovrà essere prodotta in carta semplice sottoscritta dal legale rappresentante dell’Impresa).
Il Responsabile del procedimento procederà all’apertura del plico complessivo e della busta B, per la verifica della regolarità dei documenti presentati. 

Verrà di seguito nominata una Commissione Giudicatrice che in sedute non pubbliche procederà alla valutazione dei progetti presentati.

Le ditte concorrenti verranno in seguito convocate per l’apertura delle buste economiche, cui potrà partecipare il legale rappresentante, la cui identità dovrà essere dimostrata da apposito documento, o persona all'uopo delegata (la delega dovrà essere prodotta in carta semplice sottoscritta dal legale rappresentante dell’Impresa).

L’Ente si riserva la facoltà di sospendere la procedura o non aggiudicare la fornitura laddove ricorrano ragioni di pubblico interesse, che saranno adeguatamente motivate, alla luce e nel rispetto dei principi di cui all’art. 97 della Costituzione, nonché dei principi di diritto comune in materia contrattuale, come pure si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta.

L’offerta resa dalle Ditte in sede di gara sarà ferma ed irrevocabile per un periodo di giorni 120 dalla data di apertura delle buste.

Ai sensi dell’art. 11, comma 13 del D.Lgs. 163 del 12/04/2006 il contratto tra le parti è costituito dalle condizioni e clausole indicate nella presente lettera di invito ritornata firmata dalla Ditta, dall’offerta economica e dalla lettera di aggiudicazione che dovrà essere restituita firmata per accettazione.

La semplice presentazione dell’offerta implica l’accettazione incondizionata di tutte le prescrizioni e norme contenute nella presente lettera di invito. Per quanto non previsto dalla presente Lettera, si fa riferimento alle norme vigenti in materia. La semplice partecipazione alla gara implica l’accettazione incondizionata, da parte della Ditta, della competenza del Foro di Ancona, in caso di controversia relativa a diritti soggettivi derivanti dall'esecuzione del contratto.

Per ogni eventuale chiarimento o informazione di carattere amministrativo rivolgersi alla dott.sa Daniela Alpini.
IL DIRETTORE GENERALE

DELL’AGENZIA REGIONALE 

SANITARIA MARCHE

(Dr. Carmine Ruta)

CAPITOLATO SPECIALE

ART. 1 – OGGETTO DELLA PROCEDURA e finalità 

La procedura ha per oggetto l’acquisizione del servizio di controllo della contabilità e relativi adempimenti.
Il servizio dovrà comprendere le seguenti attività:

· supporto alla redazione del bilancio d’esercizio con relativa nota integrativa

· supporto alla redazione del bilancio preventivo e consuntivo di competenza dell’ARS

· controllo della contabilità

· controllo economico-finanziario relativo ai rapporti con le Aziende Sanitarie e la Regione Marche

· redazione modelli finanziari mensili

· redazione mod. Unico – IVA – IRAP

· trasmissione telematica delle dichiarazioni fiscali

· quant’altro necessiti per una corretta e precisa contabilità

La ditta dovrà proporre il progetto di servizio, specificando le modalità organizzative e di svolgimento delle attività. Il progetto sarà valutato ai fini dell’attribuzione del punteggio di qualità della proposta.

Le attività sono indicative e non impegnative per l’Ente scrivente, pertanto possono verificarsi variazioni in diminuzione o in aumento, senza che la ditta possa richiedere di variare i prezzi proposti in gara. L’Ente richiederà la presenza presso la propria sede in base alle effettive necessità.

NELLA BUSTA SIGILLATA OFFERTA ECONOMICA andranno inseriti i costi unitari per i servizi richiesti e il costo complessivo del contratto.

Il Soggetto Aggiudicatario deve utilizzare personale adeguatamente formato (anche in relazione alla normativa sulla privacy) alle specifiche attività di competenza ed in numero ed orario sufficiente all'esecuzione di tutti i servizi previsti dal presente Capitolato. Di tale personale il Soggetto Aggiudicatario dovrà fornire elenco nominativo.

Il coordinamento, la supervisione ed il monitoraggio delle attività compete al Direttore Generale della ARS Marche.

ART. 2 – MODALITà DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’offerta deve essere presentata con le modalità e termini indicati nella lettera di invito.

Ciascuna ditta partecipante è responsabile delle dichiarazioni e delle notizie fornite nelle autocertificazioni; l’Amministrazione si riserva la facoltà dell’accertamento.

Il Responsabile del Procedimento potrà richiedere alle ditte chiarimenti o informazioni integrative. 

ART. 3 – CONTRATTO DI FORNITURA

La Ditta aggiudicataria, conformemente a quanto previsto dall’art.3, L. 13 agosto 2010, n.136, s’impegna ad utilizzare uno o più conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la società Poste Italiane S.p.A., dedicati, anche in via esclusiva, alle commesse pubbliche, ivi compresa quella oggetto della presente procedura di gara. 

Gli estremi identificativi del/i conto/i corrente/i dedicato/i saranno comunicati all’ARS Marche nella fase di trasmissione di tutta la documentazione propedeutica alla sottoscrizione del contratto, unitamente alle generalità e al codice fiscale delle persone delegate ad operare si di essi. In ogni caso, ogni variazione dovrà essere comunicata all’ARS Marche entro 7 gg. dall’intervenuta variazione e/o dall’accensione del nuovo conto corrente dedicato.

Tutti i movimenti finanziari relativi all’esecuzione del contratto oggetto della presente procedura di gara – ivi compresi i pagamenti destinati a dipendenti, consulenti e fornitori di beni e servizi rientranti tra le spese generali nonché quelli destinati all’acquisto di immobilizzazione tecniche – devono essere registrati sui conti correnti dedicati e, salvo eccezioni indicate nella stessa L. 136/2010, devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale. 

Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, ciascun bonifico bancario o postale deve riportare, in relazione a ciascuna transazione posta in essere, il codice identificativo di gara (CIG) relativo al contratto oggetto della presente procedura di gara, che sarà specificatamente fornito dall’ARS Marche. 

L’inadempimento degli obblighi da parte della Ditta aggiudicataria in materia di tracciabilità dei flussi finanziari comporta, fatta salva l’applicazione delle sanzioni previste, l’attivazione della clausola di risoluzione del contratto in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza avvalersi di banche o della società Poste Italiane S.p.A.

In tutti gli altri casi di parziale o occasionale inadempimento, l’Amministrazione avvierà il procedimento di accertamento, contestazione e messa in mora del contraente, prevedendo l’attivazione della clausola risolutiva nel caso di accertamento di inadempimenti. 

Gli obblighi inerenti la tracciabilità, di cui ai commi precedenti gravano, altresì, sui soggetti subappaltatori o a qualsiasi titolo subcontraenti dei soggetti appaltatori, i quali sono tenuti, nel caso in cui abbiano notizia dell’inadempimento della propria controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria, a procedere – fatta salva l’applicazione delle sanzioni previste – all’immediata risoluzione del rapporto contrattuale, informandone contestualmente l’ARS Marche e la Prefettura competente. 

L’ARS Marche verifica che i contratti sottoscritti con i subappaltatori e i subcontraenti della filiera delle imprese a qualsiasi titolo interessate ai lavori, ai servizi e alle forniture sia inserita, a pena di nullità assoluta, un’apposita clausola con la quale ciascuno di essi assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge n. 136/2010.

ART. 4 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO

Criterio di aggiudicazione della gara è quello dell'offerta economicamente più vantaggiosa, previsto dall’art. 83 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163, tenendo conto degli elementi di qualità e prezzo attribuendo ai suddetti parametri il seguente punteggio: - 30 punti al prezzo - 70 punti alla qualità. All’attribuzione del punteggio provvederà un’apposita Commissione giudicatrice. Il punteggio minimo da raggiungere per poter essere ammessi al proseguo della gara è di punti 31.

Il punteggio relativo al criterio qualità verrà attribuito secondo i seguenti sub-criteri:
	Modalità di svolgimento delle singole attività - indicazioni del Progetto di servizio - e tempi connessi
	punti max 20

	Valore delle professionalità utilizzate deducibile dal Progetto di servizio
	punti max 15

	Corretta modulazione della tempistica in relazione alle esigenze della committenza
	punti max 15

	Mezzi tecnici a disposizione e strumenti informatici
	punti max 10

	Servizi aggiuntivi offerti senza costo e migliorie
	punti max 10

	Totale
	punti max 70


Ciascun sub-criterio sarà valutato dalla Commissione giudicatrice attraverso la formulazione di un giudizio:

· eccellente: 4 punti

· buono: 3 punti

· positivo: 2 punti

· sufficiente: 1 punto

· insufficiente: 0 punti

Sulla base del giudizio verrà effettuata la normalizzazione dei punteggi assegnati, dividendo il punteggio assegnato per il valore massimo che lo stesso punteggio può assumere.
Il punteggio prezzo verrà invece attribuito come segue:
Pi = 30 * (prezzo miglior offerente / prezzo offerta ditta i-esima) = punteggio attribuito

Dopo aver effettuato il calcolo dei punteggi per ogni offerta, si compila una tabella come segue:

	N ° Offerta
	Punteggio qualità
	Punteggio offerta economica
	Somma punteggio

	1
	NN,nn
	NN,nn
	NN,nn

	2
	NN,nn
	NN,nn
	NN,nn

	..
	….
	…..
	…

	Totali
	NN,nn
	NN,nn
	NN,nn


La proposta di aggiudicazione della fornitura viene attribuita dalla Commissione Giudicatrice alla ditta la cui offerta ha totalizzato il punteggio totale più elevato.

NELLA BUSTA SIGILLATA OFFERTA ECONOMICA andranno inseriti i costi unitari per i servizi richiesti e il costo complessivo del contratto.

L’Amministrazione appaltante si riserva la facoltà di non aggiudicare la gara, a suo insindacabile giudizio, allorquando venissero riscontrate condizioni d’offerta particolarmente onerose e comunque in tutti quei casi il cui contenuto economico risultante non fosse compatibile con le disponibili risorse finanziarie.

In caso di offerte uguali si procederà alla richiesta di un miglioramento dell’offerta tra i concorrenti presenti, in qualità di legali rappresentanti della ditta, o muniti di valida procura. Analoga procedura sarà eseguita anche nel caso di presenza di un solo concorrente. Se nessun concorrente è presente si procederà al sorteggio. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, se presenta i requisiti richiesti ed è ritenuta congrua dal Responsabile del Procedimento.
ART. 5 – PAGAMENTO DELLE FORNITURE. 

Il pagamento avviene a seguito di idonea fatturazione basata sugli stati di avanzamento delle attività. 

Condizioni di pagamento: 

· entro 30 giorni data fattura, verrà effettuato dall’ARS Marche il controllo qualitativo dei servizi/forniture e verranno inviati eventuali rilievi alla ditta aggiudicatrice;

· entro i successivi 30 giorni, la ditta potrà rispondere agli eventuali rilievi comunicati;

· entro i successivi 30 giorni l’ARS Marche provvederà al pagamento della fattura.
Si sottolinea che l’Ente appaltante non darà luogo al pagamento delle fatture o di altri documenti liquidatori fino a quando la ditta fornitrice non avrà provveduto al versamento degli importi di eventuali maggiori spese sostenute dall’azienda committente per inadempienze contrattuali da parte del contraente.

Ai fini del pagamento del corrispettivo l’aggiudicatario dovrà produrre, mensilmente e comunque ove vi siano fatture di pagamento, il documento unico di regolarità contributiva (DURC), attestante la propria regolarità in ordine al versamento dei contributi previdenziali e dei contributi assicurativi obbligatori per gli infortuni sul lavoro e le malattie professionali dei dipendenti.

Come previsto dall’art.4 co.3 D.P.R. 207/2010, sull’importo netto progressivo delle prestazioni è operata una ritenuta dello 0,5%. Le ritenute possono essere svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo l’approvazione da parte della stazione appaltante del certificato di collaudo o di verifica di conformità, previo rilascio del documento di regolarità contributiva (DURC).

ART. 6 – INOSSERVANZA DEGLI OBBLIGHI CONTRATTUALI 

Qualora le prescrizioni contrattuali non vengano rispettate, la ARS avrà il diritto di dichiarare risolto il contratto, senza bisogno di diffida o di altro atto giudiziale. 

ART. 7 – VARIE

Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere in conseguenza del contratto sotto qualsiasi forma stipulato, sarà competente il Foro di Ancona. 

L’aggiudicataria della fornitura si impegna a non cedere, in carenza di preventivo atto di assenso, i propri crediti a chicchessia ed inoltre assume l’obbligo di non delegare, in qualunque forma, persone fisiche e giuridiche per la riscossione dei crediti derivanti dalla presente fornitura ovvero per l’esercizio di qualsivoglia azione finalizzata alla soddisfazione delle ragioni del creditore. E’ fatto salvo il conferimento di incarichi legali per la rappresentanza in giudizio e la difesa degli interessi da parte dei patrocinatori abilitati.

La nullità di una delle clausole non comporta nullità del contratto.

Le informazioni di carattere amministrativo potranno essere richieste alla dott.sa Daniela Alpini. 

IL DIRETTORE GENERALE

DELL’AGENZIA REGIONALE

SANITARIA MARCHE

Dr. Carmine Ruta
Allegato: schema di lettera di contratto
Allegato 

SCHEMA LETTERA DI CONTRATTO

Prot.              /ARS/DG

Spett.le ________________

Via ____________

OGGETTO:
Lettera di aggiudicazione dell’attività di contabilità, tenuta libri contabili, compresi gli adempimenti conseguenti dell’ARS Marche. CIG 2788875C71. CONTRATTO

Si comunica che a seguito di gara, espletata ai sensi del “Regolamento per acquisto di beni ed acquisizione di servizi. 4° Modifica” ed ai sensi dell’art. 125 del Decreto Legislativo 12 Aprile 2006, n. 163e s.m.i. “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”, è stata affidata a codesta spettabile Ditta la fornitura del servizio in oggetto, per un costo di € ______________comprensivo di CAP 4% e al netto IVA 20%.

Ai sensi dell’art.11, comma 13, del D.Lgs, 163 del 12/04/2006 il contratto tra le parti è costituito dalle condizioni e dalle clausole indicate nel Capitolato Speciale e Lettera di Invito ritornati firmati dalla Ditta, dall’offerta economica e dalla presente che dovrà essere restituita firmata per accettazione. 

Il contratto decorrerà dal _________________ e avrà la durata di un anno. 

Distinti Saluti.

IL DIRETTORE GENERALE

DELL’AGENZIA REGIONALE

SANITARIA MARCHE

Dr. Carmine Ruta
Ancona, lì ________________
Firma leggibile del Legale Rappresentante della Ditta per accettazione

 di tutte le clausole e condizioni di gara

____________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Via Gentile. da Fabriano 3 - 60125 ANCONA - Tel. (0039) 071-8064057 - Fax (0039) 071-8064056

E.Mail agenzia.sanitaria @ regione.marche.it

Codice Fiscale - Partita IVA 01486510421
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