
INFORMAZIONI UTILI 

Regole da seguire per effettuare il deposito del certificato di conformità, della r.s.u. e del certificato di collaudo 
statico, trasmessi via PEC (si invita a inserire quale oggetto della PEC la seguente dicitura: “DEPOSITO 
CERTIFICATO RELATIVO AL PROG N …..”) 
[Si ricorda di leggere attentamente l’intestazione e il sottotitolo di ogni documento per non sbagliare] 
 

A. Attenzione: per l’individuazione dei modelli per la fine lavori ed il collaudo da utilizzare, controllare 
attentamente il riferimento di legge (artt. 65 e 93 oppure art. 93 del D.P.R. 380/01) con cui è stata 
presentata la denuncia dei lavori. 
Nel caso si riscontrasse un errore successivamente all’effettuazione del deposito, sarà necessario, prima 
della presentazione della fine lavori, inviare una comunicazione a firma del committente di rettifica degli 
articoli di legge. 
Attenzione: se la rettifica comporterà il passaggio dall’art. 93 agli artt. 65 e 93, questa dovrà essere 
controfirmata dall’esecutore dei lavori e ad essa dovranno essere allegati: 

1. Nomina del collaudatore statico a firma del committente; 
2. Dichiarazione di accettazione del collaudatore statico.  
Si ricorda che, se il committente coincide con l’esecutore dei lavori, dovrà essere richiesta una terna 
di collaudatori agli ordini degli ingegneri o degli architetti. 

Attenzione: se invece la rettifica comporterà il passaggio dagli artt. 65 e 93 all’art. 93, questa dovrà 
comunque essere controfirmata dall’esecutore dei lavori. 

 

 

PROCEDURA 

 
1. Per la trasmissione tramite PEC, utilizzare i documenti all’interno della cartella .zip “PEC”. 

a. L’avviso di consegna della PEC con la quale si sono inviati la Relazione a struttura ultimata o il 
Certificato di Ultimazione dei Lavori e di conformità, non si intende equivalente ad 
attestazione di avvenuto deposito del documento stesso. 
L’ufficio territoriale regionale di Ancona provvederà (nei limiti del possibile entro due giorni 

lavorativi) a trasmettere tramite PEC l’attestato di avvenuto deposito o a richiedere 

integrazioni, se del caso. Sarà cura del tecnico provvedere successivamente alla trasmissione 

del documento al Comune. 

b. Solo dopo aver ricevuto l’attesto di deposito delle fine lavori, il collaudatore potrà presentare, 
tramite PEC, il Certificato di Collaudo Statico, con le stesse modalità di cui al punto a). 

 
2. Il documento “Dichiarazione dell’utilizzo della marca da bollo” va compilato in ogni sua parte 

(importante è indicare, oltre alla PEC, un indirizzo email per eventuali comunicazioni) e quindi 
stampato. Negli appositi riquadri vanno apposte le marche da bollo, che devono essere annullate con 
un qualunque segno grafico o timbro. Il documento va quindi scansionato in formato .pdf, firmato 
digitalmente dal dichiarante e allegato alla PEC di trasmissione del certificato di riferimento 
(conformità, R.s.u. o collaudo). 
  



 

Denuncia dei lavori presentata ai sensi degli artt. 65 e 93 DPR 380/01 

B. La procedura si conclude con:  
1. Relazione struttura ultimata del direttore di lavori, che deve firmare digitalmente. 

Ad essa vanno presentati e quindi allegati solo ed esclusivamente i documenti che nel modello 
predisposto riportano l’indicazione “allegato”: 

i. certificati di prova sui materiali, firmati digitalmente dal responsabile del Laboratorio che ha 
effettuato le prove; 

ii. esito della prova di carico con allegato il verbale della prova, eseguita su pali di fondazione, 
ancoraggi per paratia, ecc.., firmati digitalmente dal direttore dei lavori; 

iii. dichiarazione sull’utilizzo della marca da bollo, firmata digitalmente dal direttore dei lavori 
(sempre obbligatorio); 

2. Certificato di Collaudo Statico (art. 67 DPR 380/01) firmato digitalmente dal collaudatore statico. 
i. dichiarazione sull’utilizzo della marca da bollo, firmata digitalmente dal collaudatore (sempre 

obbligatorio). 
 

Denuncia dei lavori presentata ai sensi dell’art. 93 DPR 380/01 

C. La procedura si conclude con: 
1. Certificato di Ultimazione dei Lavori e di conformità a cura del direttore di lavori, che deve firmare 

digitalmente. 
Ad essa vanno presentati e quindi allegati solo ed esclusivamente i documenti che nel modello 
predisposto riportano l’indicazione “allegato”: 

i. esito della prova di carico con allegato il verbale della prova, eseguita su pali di fondazione, 
ancoraggi per paratia, ecc.., firmati digitalmente dal direttore dei lavori; 

ii. dichiarazione sull’utilizzo della marca da bollo firmata digitalmente dal direttore dei lavori 
(sempre obbligatorio); 

2. Certificato di Collaudo Statico (cap. 9 NTC2008) firmato digitalmente dal collaudatore statico. 
i. dichiarazione sull’utilizzo della marca da bollo firmata digitalmente dal collaudatore (sempre 

obbligatorio). 


