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Sono aperte le iscrizioni al corso di formazione professionale per

STENOTIPIA (TRASCRITTORE DI
FONOREGISTRAZIONI)

Finanziato dalla Regione Marche con D.D.P.F. n. 146 del 16/05/2017 Cod. 204074
POR MARCHE FSE 2014-2020 — ASSE I occupazione P.I. 8.1 RA 8.5, TDA 8.1.B

FINALITA’ DEL CORSO E FIGURA
FORMATA

La Cooperativa Ricina mette a disposizione strumenti per
lacquisizione delle competenze specifiche per la
fonoregistrazione. Si utilizzeranno le varie tecniche e
tecriologie per la trascrizione dei verbali delle udienze al
fine di saper verificare e correggere le bozze delle
trascrizioni dei verbali con linguaggio € frasario
appropriato al tipo di argomenti trattati (ambiente legale),
saper usare gli strumenti (portali) di raccolta dati,
trasmissione € memorizzazione dei documenti di gestione
interna alla cooperativa che di dialogo con il ministero,
essere in grado di traferire le competenze acquisite ad altri
addetti utilizzati dalla cooperativa.

DESTINATARI E REQUISITI

- numero dei destinatari: 15 di cui n. 6 maschi e n. 9
femmine

- requisiti di accesso: disoccupati

- [ requisiti di ammissione alle selezioni: per I'accesso al
corso é richiesto il possesso del titolo di studio superiore.

SINTESI DEL PROGRAMMA DIDATTICO

Orientamento 4 ore
- Sicurezza sul lavoro 4 ore
- Nozioni di diritto e procedura penale 4 ore
- Reaspeaking per la verbalizzazione 40 ore
- Tecniche professionali: audioma 16 ore
- Tecniche di fonoregistrazione 8ore

= Tecniche di trascrizione correzioni automatiche 16 ore

- Normativa privacy 4 ore
- Sistema gestione qualita (ISO-UNI-EN-ISO
9001:2105) 4 ore

DURATA E MODALITA’ DI
SVOLGIMENTO

- durata complessiva del corso in termini di ore: 100

- modalita di attuazione: lezioni frontali in aula

- periodo di svolgimento: dal 12/06/2017 al 30/06/2017 aal
Junedi al sabato

- sede formativa: Accademia sri, Via Piermanni 3/B 62010
Montecassiano (MC)

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

- modalita di presentazione delle domande: invio della scheda
placement, tramite consegna a mano presso e sedi di Ricina
Soc. Coop. e Accadermia srl

- moaalita di reperimento del modello di domanda: scaricabile
dal sito internet www.accademia-sti.com

- scadenza di presentazione e di arrivo delle domande:
07/06/2017 ore 13.00

SELEZIONI

- data: 08/06/2017 ore 16.00 presso Accademia sri, Ia
comunicazione per la convocazione alla selezione avverra il
giorno 07/06/2017 dalle ore 16.00 tramite email

- colloquio gestito da una commissione composta da un
rappresentante ente gestore e da un esperto del settore. Sara
data priorita a chi avra maturato esperienza nel settore di
riferimento ed a coloro che hanno gia frequentato corsi di
formazione attinenti, Agli aspiranti di nazionalita straniera verra
sottoposto un questionario sulla conoscenza della lingua ftaliana.
- le modalita di selezione in base a quanto previsto dalla D.G.R.
2110/09 par.1.6)

TITOLO RILASCIATO

- codlice della figura professionale in uscita previsto nel progetto,
in base al tabulato regionale delle qualifiche: TE5.43.1.1

- al termine del percorso formativo verra rilasciato attestato di
frequenza ai sensi della LR 31/1998)

PER INFORMAZIONI

RICINA SOC. COOP.

TEL. 0733/203088

FAX 0733/1772101
AMMINISTRAZIONE@RICINA.IT

ACCADEMIA SRL
TEL. E FAX. 0733/290433
INFO@ACCADEMIASNC.COM

www.regione.marche.it



