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Che cos’e Teammee

Teammee € una piattaforma di Enterprise Social Network disegnata per le aziende ed
organizzazioni. Teammee € una piattaforma privata, sicura per gestire I’organizzazione e il
lavoro dei vari gruppi, dipartimenti, sedi. E” un social network per I’azienda. Puoi condividere e
scambiare informazioni con i colleghi, gestire i tuoi progetti e le attivita tue o dei tuoi
collaboratori. Puoi disporre di vari strumenti per semplificare e velocizzare il lavoro,
condividere, imparare. Teammee ti consentira di valorizzare la conoscenza e le buone pratiche

di lavoro della tua azienda massimizzando i risultati singoli e collettivi.

Come collegarsi a Teammee

Per collegarsi alla piattaforma Teammee digitare I’indirizzo nel browser:
http://nomepiattaforma.teammee.com

ed inserire nell’apposita form le proprie credenziali di accesso (ricevute dall’amministratore del sistema):

Leairimee

Hai dimenticato la password?
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Completa e gestisci il tuo profilo

Per completare, modificare e configurare il tuo profilo clicca sul tuo nome: sulla spalla sinistra

oppure oppure sull’icona triangolo verso il basso sulla destra della testata. Si apre un menu con

la voce «Profilo»(come indicato in figura):

< Cerca

A* eammee

laria Angel

iy =

Scrivi...

Ruolo: Reep. Marketing

m 11/08/2015
D 11/08/2015

W 1500
@ 1600

brain storming sulle nuove modalita di gestione delle ativita

Partecipo -

<® Partecipantl (1)

Ricerca avanzata

Maria Angeli
Profilo

ammee Tour

Tei
Iﬂ Scarica il Manuale

Es

ci

Consulta Documentazione

Dealers

~

N X
W

[eammee

Compila le varie informazioni, modifica la tua password, inserisci i tuoi skills e configura le notifiche: puoi

decidere su quali gruppi di lavoro vuoi tenere attiva o meno la notifica via mail.

15 IEaTITee

3
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[ e o e

i Home

B Poss privasi

[ Evers

B Documen

B s

i tondags

B Caegoe e Grugpi
L Pemone

o Conaeraai preferc
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Luoge: i HascEs
Luoge o rewderc
S

Shals Cadle
Lrgus Mader
[

UTEHES Sk

Maria Angeli

Buclos Bem Warbeirg

Catngevee grupp

3 maggio 1864

Ricevi notifiche per
contenuti:

Ricevi notifiche peri
gruppi:

P

nacgea 0

Micsjificy =

Ty - ]

Mgt B

e
Aewvnasi Flmpari
CASSETTA DELLE BSEE
L
Farmasors
BFOLUTRI

E

COC AAEHTI D
A FrLiTeE

TIRARENG - FORMATIONE
PROETTCRETE
P E, RCRATT

+ Contenuti dei contatti
«" Contenuti privati

+ Nuovi contenuti

+ Redazionale (FROPOSTE)
@ Uitilita (INFO UTILI)

+ Offerte & Promo (OFFERTE FROMO)

+ Cassetta delle idee (CASSETTA

DELLE IDEE)

@ Circolari (Consulta Documentazione)

@ Note informative
Documentazione)

(Consuita

«" Ordini di servizio (Consulta

Documentazione)

@ Nuovi corsi (Formazione)

« Corso sulla sicurezza (Formazione)

@ Manuale (Master e carte intestate)
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Visualizza tutti i tuoi contributi

Ancora nell’area personale, puoi tenere sotto controllo in modo veloce tutti i tuoi contributi

inseriti all’interno dei gruppi di lavoro a cui partecipi:

P Eammee

Mania Angel =1

Rulo! Fess Marketrs

1 Feres gruggi

Anns il Frepan Ll
R Fess iaraneg .”"-' .Iﬁaho CASSETTA DELLE IDEE ™
Conguls Detumesiazione ™
. [#] Fermazens -
A o lﬂ In st i Biunos 3013 N ngiele 1 Bileecs © wries abbrrd regeb st U e & b g
peilintnza & tulo 2 205 milan el 2012 ¢ dasegeaty 15 504 milon i eurs & fond T T] A
i Poat privasi t.:z- TR A b SR € U [ mfebd Ao EG MOl 3 6 0 D B peT Jowerel et I BUBIG
D Boasal = ) (R ® Tiam i e
3 Dooumes
B Anwes
C=OCAIIENT DY
a fordags AFFRIAIIONE
B Covwgonie ¢ Cruppi P P . — TRAJENG : FORMATIONE
L Persons PROGETTO RETE
-
W Corterndi prefers l'q Lol Bebritiess i b il i Peebindineg 6l nodles fand ohe irl drrevec diares 30 Lea PROUD DER MOMENTD
R bl BT U Sedk oo 3 Sgatell & URa A0 P CORVETLNG EOA Sith afeE

PR AT

Bl A parel o 5a0h | RS0 logo & Mousl eaposion

Inserisci o modifica la foto del tuo profilo

Ti trovi sul tuo profilo: passando con il mouse sull’area foto si attiva il tasto modifica. Clicca,

seleziona la tua foto e salva:

Maria Angeli

Ruolo: Resp. Marketing

# Post
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Aree funzionali e strumenti di navigazione

Teammee ha una organizzazione grafica pensata per rendere semplice, intuitiva ed immediata
I’operativita quotidiana. Tutte le funzioni sono organizzate in 3 semplici aree:

v' Spalla sinistra: funzioni generali

v’ Spalla destra: filtri sui contenuti

v’ Parte centrale: Live Stream dei contenuti

Completa le funzionalita, I’area chat visibile al piede della pagina, sulla destra.

*‘ Bamimee % Carca Hierea avanrat

E Sermn
L O Ricwrca grupg
U 11082015 m 1500 beed
-Q [ nwadors T oo Aniral Repor ]
Brain sioeming sulls rucvs modalith di gesons delle alvith CASSETTA DELLEDEE -~
Rudde: Rawn Massisg i - 7 #u
T o [rrm— P L Congults Dooumaniazions
Dealers M
& o Paencha B Convetu dete des WP Mipace Rapond = [RTP —— ~
8 Post privani 1] | o+ Temiewes
Condivido un'imporianis informazions per il progalio iz Ho avuio modo di inoonfrare @ L)
[ Event | responsabla delle nsorse umans & wyz il guals mi ka andcpals che ol al progalio Kyz R -
AvEFEND praviEls anche wnd tane o modull formathi chi pand pol Non S6n0 NUSoE &d AR
ﬁ Dosumenti Inganng nel CIphclaio. Non podsone eBeTuiie sRendion], ma mi ha soennaie de chi Tuiosiad
propand quitl modull viene vikiEio oome pooDoEts meghiorstvl
B Astiies Enersenia Mews
8 o “ Wap— B Prgesz e W o mipaee p ward = Srumant ubh
B Caegorie e Gruppd Fucina deile ides
]b% razin e e MIIMAZICRI. POICh NON ¢ COEL MO0 INJENNIMG0 Geldd Modull ) -
$ Persone g cOMN Brepotta mighrativa MRS ALS00IE
JiC——— = |
‘ Si e, Sidem SINE FUAONITAN B iNSANIG Quasl maduli agginin 3, COrca parsens
I X hiics Pacchen
ey My = & Lersngo Margs,
&, ozt el JF) n
&
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Live stream: visualizzazione post e interazione

Ciascun post presenta tutte le informazioni necessarie per comprendere e gestire
I’informazione condivisa:

PER | NUCWVI DIPENDENTI 1
Bonus IRPEF - chi sono i beneficiari, a quanto ammonta il bonus, come fare per
richiederlo.

4

2 BonuslRPEFS0_N. .

A Download <:: 3

A Queste indicazioni saranno valide anche per il prossimo anno?® Chi mi da
[ informazioni in merito?

ﬁ Si certo, queste indicazioni sono valide anche per il prossimo anno

ario Rossi |

1. Contenuto del post affiancato dalla foto profilo di chi lo ha inserito

2. Se e stato associato un documento, € possibile visualizzarlo (senza doverlo scaricare)
cliccando sopra il thumbnail (I’icona di preview del documento)

3. E’ sempre possibile anche scaricare in locale il documento

4. Se il post riguarda un argomento su cui & importante mantenere il focus, cliccando sul
segnalibro, e possibile inserirlo nel filtro personale dei post preferiti

5. Viene sempre mostrato il nome dell’utente che ha inserito il post e la data e I’orario di
inserimento

6. Viene evidenziato il gruppo di lavoro in cui il post & stato inserito
7. Come nei principali social network & possibile esprimere il gradimento

8. Cliccando sul Rispondi possiamo generare discussioni condivise sull’argomento del post

Cliccando sull’icona funzioni (indicata in figura) &
possibile:

1. Modificare il post (funzione attiva solo per I’autore)

2. Eliminare il post (funzione attiva per I’autore o per
un ruolo specifico di moderatore)

3. Generare e copiare il permalink (funzione attiva per
tutti)

Il permalink € un link assoluto allo specifico post.
Mediante questo link & possibile collegare il post ad
altri post.
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Gestione delle conversazioni

Nella live stream si vedono i post scritti dai propri contatti (amici). E” sempre possibile, a
partire dal post stesso, decidere di rimuovere una persona dai propri contatti diretti.
L’operazione impedira a quella persona di inviarvi messaggi privati.

E 3 N N
Mirco Paccheri
PER I NUCQVI DIPENDENTI L\I A
ﬁ Bonus IRPEF - chi sono i beneficiar, a guanto ammonta il bonus, come fare per &, Irene Ciampi

richiederlo.
» Mosira futte le persone

BonusIRPEFBO_N. ..

[ Download @

-

Mirco Paccheri | !. Maote informative . Mi piace (1) Rispondi
| Rirnuavi Mirco Paccheri dagli amici i

Scrivi il tuo post

La funzione principale per inserire un contenuto all’interno della piattaforma, scrivi, € visibile
in alto nella parte centrale della live stream.

Hatiis FuBArE -ﬂ- 'ﬂ -

|J|' = areagss B wos L.

e RET T AT TR T Aty Wi
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Clicca su scrivi per accedere all’editor completo:

Ricefca Bvanraks

B Fostprvar n Annulta
M Event

Teammee ti fornisce:
1. Un editor con le principali funzioni per la formattazione dei testi

2. Lapossibilita di collegare video esterni, allegare file, collegare tramite link risorse
esterne.

Puoi lavorare agilmente a schermo intero
4. Inserire emoticons per una comunicazione moderna e smart

5. Puoi gestire i destinatari del tuo post:

O mma e
crescila personale n

B Crescita personale

B Cassetta delie idee
S MR Circolari

B, Partners e canali

4 Irene Clampi
#

ﬁ Claudio Bronchi

Puoi inviare a
v’ Tutti gli iscritti alla piattaforma
v Ad un gruppo di lavoro

v/ Ad una o piu persone tra i tuoi contatti
diretti (post privato)
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Mentioning

Teammee gestisce il mentioning. La sintassi standard &: @ [nome utente].

Il simbolo della chiocciola serve per citare altri profili di persone presenti in piattaforma e in
collegamento diretto con il proprio profilo. La mention produce una notifica automatica (icona
in alto a destra).

L’editor aiuta nella compilazione: dopo aver digitato la chiocciola e le prime lettere, vengono
proposti i nomi delle persone selezionabili nel contesto:

1) Se il post & a tutti (o ai collegamenti diretti) tutti i nomi sono selezionabili

2) Se il post e scritto all’interno di un gruppi, vengono proposti solo i nomi delle persone che
collaborano nel gruppo.

Questo garantisce che nessun post, attraverso il mentioning, possa uscire dall’ambito della

visibilita definita.

All’interno del post, la mention € un link che rimanda direttamente al profillo della persona
(nella sezione dei post inseriti).

Ricerca avanzata

e

E=1 Foodinvest ltalia - Dem

El 29 | Mar, 29 5et2015 10:00
Come ci siamo detti, condivido la lista delle attivita previste per la giomata dell'8.

> Tutti gli eventi
Appena noto, mi sarebbe utile conoscere numero e ruoli dei partecipant{, @R oberta Petta ger
favore puoi aggiornare la documentaizione relativa al progetto?
Categorie e Gruppi '

Q, Ricerca gruppi

grazie

Sonia Garau | 3t teammee @ Mipiace Rispondi = Area Tecnica A

S S r'e

L’area notifiche riporta tutte le mention e cliccando sul testo si accede direttamente al post.

L’area notifiche riporta in generale:

Ricerca avanzata

e Tutti i nuovi post /file
/eventi/attivita su cui hai visibilita
e su cui hai attivato il flag di
ricezione notifiche;

ou were mentioned by Sonia Garau on Come ci . . . .
{ . siamo detti, condivido la lista delle attivita Tutti i commenti ai pOSt SegUItl
Previsie pes ka jpomata... + Tutte le modifiche / aggiornamenti
o 4 IS A dei suddetti post, file (nuove
ik ¥ou w by Sonia Gara versioni);
ti. @Rol siamo detti, condivido la lista delle att . Tutte le mention

previste per la giornata...

e Tutte le richieste di collegamento

i SCo G0 she W post . . .. ..
@ Voiins e alibsaharioa * Tutte le richieste di iscrizione o
: inviti ai gruppi
@ Mi piac
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Pianifica un evento

Per creare un evento, posizionati sul gruppo di lavoro cui I’evento si riferisce, clicca su scrivi
come per inserire un post. Clicca poi sul tab Evento per inserire testo, data e ora inizio e data e
ora di fine.

Cliccare si scrivi per ottenere I'editor completo:

A Pazt B Anwitd ) Sondaggn
Tutl | Contan m
B I US-BE-WB-EBE ™% 7 C FJ O
STy
11082015 1155 | [ 11082015 13:55 =

L’evento é visibile sulla live stream come un normale post in cui sono riportati anche i
partecipanti e la data ora di inizio e fine evento:

:1 "'. ™ 17042015 @ 12:05 <:
k,_\, ™ 1z042015 @ 12.08

Call di allineamento sul nuovo materiale marketing di teammee.

«a Partecipanti «§ |

Maria Angeli | Partecipanti (’, .h' piace Rispondi =—
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Una vista su tutti gli eventi

N X
W
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Cliccando sulla funzione eventi, hai un accesso rapido a tutti gli eventi registrati nella

piattaforma.

P Eanmee

LT

Recerca avancata

O iroumeis BF 120 b
[0 e R ] 1*1; .
e [ 1eoamers B 1308
Call & alrapamanio tull oo maiensba markeSng di leamemea
m - Park ant oiiifeln  Calddans -
Ll krige 2 Pupscs & =
=
O ramizeis T oo bl
A
s e ™ iamageis O 12a0
ﬂ Sardaggi Saguinng & femazions pe il se8ore madieing
Cabegane e Crupgi
I Categ i B
L Pesone
s . L Pupes Ae =
wle " reniesna i reefooei

Funzioni e operativita sugli eventi

Una volta creato un evento, a tutti gli invitati e richiesto di specificare la propria presenza o

assenza:

T 12:05
O 13.05

Call di allineamento sul nuovo materiale marketing di teammee.

Fartecipo

(™) 17042015
™ 18042015

« Partecipanti Agagiungi al calendario -

2 W Vi piace

MNon partecipo

Forse

Ll_‘l_ITITUWZUT:i_W_I'I’.U‘U

4

R

Rispondi
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In ogni momento & possibile monitorare la lista dei partecipanti. Ogni evento & condivisibile in

automatico sui principali calendari on line o locali:

w
!'N ™ 17042015 T 1205 L\I
il sl )
F”-hl' ™ 1smaro1s & 1305

Call di allineamento sul nuovo materiale marketing di teammee.

Pariecipo - «a Partecipanti Aggiungi al calendario -
Maris Angeli | Google Calendar lbce Rispondi =
Live Calendar
‘Yahoo! Calendar EI
™ 14042015 G 11:00 ical
(™ 1404015 @ 12:00

Crea una attivita

La creazione di una attivita puo avvenire all’interno di un gruppo oppure puo essere creata
indipendentemente dagli stessi. In questo caso I’attivita verra resa visibile esclusivamente ai
destinatari prescelti e diventera automaticamente una attivita «privata».

& Fost ™) Evento Sondaggio

Tutti | contatti n

B JI UGS-E-B8-FF % M} 9O C S O

SCrvi....
1 2
Seleziona tipo di attivita * Seleziona assegnatario dellattivit: @
Inizio Attivita 3 :: Scadenza 4 E
Ore - Budget (-}
5 6
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E’ possibile definire:

1. Una categorizzazione della tipologia di attivita (chi autorizzato avra la facolta di censire
e modellare i tipi di attivita)

| Seleziona tipo di attivita - |@a assegnatario dell'attivitz| (@

| B Analist Scadenza
B Riunione
| ﬁ Sviluppo Software | Budget [@
Telefonata
B Marketing onulia

2. Definire gli assegnatari (le persone a cui & assegnata I’attivita e potranno quindi
aggiornare lo stato d’avanzamento). E’ una informazione obbligatoria.

Seleziona tipo di attivita :rl>l | irene Ciampi

| 4 Irene Ciampi

E

Inizio Attivita

Ore - Budget

3. Definire una data inizio ma soprattutto la scadenza dell’attivita (informazione
obbligatoria)
4. Numero (quantitativo) di ore/giorni/settimane previste per svolgere I’attivita

5. Una previsione di budget

La gestione delle attivita e scadenze avviene mediante un’interfaccia grafica intuitiva che
mette in evidenza i seguenti elementi:
4 -

60%

Analisi moke-up e documento di specifiche da fornire all'agenzia di comunicazione

5 6 7
|:> 31/07/2015 11:40 @ 10:0012 [T 0,00

Aggiorna avanzamento attivita

A\ ATTIVITA IN RITARDO

1,3‘

Roberto Meli |
Modificato il:
B Web site revamping . Mipiace  Rispond

Iy O +60%

t}" 1 Purtroppo ho impiegato al momento guasi tutto il tempo che avevo preventivato,
ma ho incontrato difficolta nell'interpretare alcune informazioni.

Maria Angeli |
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1. Persona che ha creato il task
2. Assegnatario del task
3. Tipologia di task (identificato dal colore dell’icona)
4. Percentuale di completamento
5. Data di scadenza
6. Ore/tempo pianificato in sede di creazione
7. Budget
8. Warning «attivita in ritardo» Il warning puo essere sia «in ritardo» che «sforata» se

vengono superati limiti di tempo o di budget preventivati.

Visione d’insieme dello stato d’avanzamento

Se si accede ad un gruppo all’interno del quale sono state create delle attivita, & possibile
visualizzare lo stato generale di avanzamento mediante una dashboard a scomparsa. Questa
mostra informazioni numeriche e visuali delle attivita complessive relative al gruppo stesso.

n xIPI'DQE':[C' K‘}*'Z @ Cancellati dal gruppo

B4 Email d'inoltro

Percentuale attivitd corrette Proprietari di attivita Assegnatari di attivita

A &f<: 69 &

Statistiche attivita del grupp@
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La dashboard mostra il numero di attivita pianificate relative ad un gruppo/progetto; il numero
delle attivita in corso; il numero delle attivita correttamente gestite (verde); il numero delle
attivitd «sforate», cioe tali per cui sono stati sforati i tempi o i costi rispetto quelli preventivati
(giallo); numero di attivita scadute, ossia non concluse entro la data di scadenza impostata

(rosse).

Cliccando sul riquadro e sul numero relativo alle attivita che interessa verificare, la live stream

del gruppo mostra le attivita in oggetto secondo la visualizzazione grafica gia vista.

La dashboard mostra, inoltre, la percentuale complessiva di completamento delle attivita inserite
nel gruppo calcolata sull’insieme delle attivita e media percentuale di completamento. Accanto
ad essa, troviamo due widget relativi agli assegnatari delle attivita e ai creatori (proprietari)

delle attivita stesse.

| sondaggi

La creazione di un sondaggio pud avvenire all’interno di un gruppo, oppure puo essere creato
indipendentemente dagli stessi. In questo caso il sondaggio verra reso visibile esclusivamente ai

destinatari prescelti e diventera automaticamente un sondaggio «privato».

Il sondaggio deve avere un titolo e puo avere una data di scadenza (fine del sondaggio)

Sondaggi

# Post (™) Evento = Attivita

Sondaggio sullinformatica

P2/09/2015 10:55 X
B u ¢ settembre 2015 > (]

L M Me G V S§ D ~ -
Scrivi...

M1 2 3 4 5 &

7T 8 g 10 11 12 13

10 : 55
14 15 16 17 18 19 20
21 22 24 25 26 27
[ Consenti risp
_ 29 30 1 2 3 4 v v
[C] Mostra risulta
Opzioni:
A
= + =

o .
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Nella fase di creazione del sondaggio € possibile:

1. Consentire risposte multiple

2. Consentire a tutti di aggiungere opzioni di risposta
3. Mostrare i risultati prima di rispondere

4. Consentire la modifica della risposta

1 ] Consenti risposte multiple 2 [C] Consenti a tutti di aggiungere opzioni
3 [] Mostra risultati prima di rispondere 4 [_] Consenti di modificare la risposta

E' possibile quindi impostare una o piu opzioni di risposta.

Opzioni:
A | opzione A
B  opzione B b

C

Per creare un questionario formato da piu sondaggi € sufficiente cliccare sul "+" per aggiungere
un‘altra domanda.

Per votare un sondaggio e sufficiente flaggare la risposta desiderata e cliccare su "invia la risposta".
A seconda delle impostazioni scelte al momento della creazione, il sistema mostrera o meno i
risultati.

. Sondaggio sull'informatica
quale sistema operativo (senza contare il prezzo) preferireste per il vostro tablet?

android
Windows phone

altro

([UERENG L Wl Data Jine: 30/09/2015 10:55

Sonis Garau | B teammes @ Mipisce Rispondi =
Modificato il:
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Leggi i tuoi messaggi privati

Teammee consente di effettuare un accesso rapido ad una vista di tutti i messaggi privati. |
nuovi messaggi non ancora letti sono evidenziati da una notifica grafica (riquadro verde). La
notifica riporta il numero di messaggi non ancora letti. Dopo aver preso visione dei nuovi

messaggi, la notifica scompare.

Ricerca avanzata

A leammee

(]
(’) ' A ; Scrivi... |
% el
VBN Arae | Miservirebbe urgentemente una copia della relazione delle vendite mensili
Ruolo: Recp. Marrenng
Mario Rossi | @ Whipace Rispondi =
@ Home -
Nessun altro elemento da visualizzare

B Messaggiprivat
Wessaggi privat
Eventi
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Gestione documenti
Cliccando sulla funzione Documenti si ha un accesso rapido a tutti i documenti condivisi nei vari
gruppi di lavoro, rivolti a tutti o privati, versionabili e non. Un modulo completo ed efficace per

la gestione di tutta la documentazione.

Recarca avanzata

& _ D
I!l g . : | Serivi

(35 e gati dai Gruppl

el
Circolane n*44 e
# Home
Versione 3 | Guida alla bollefia.pad | 4.85 MB
i Post privati ne
. Dawndaad & | AU HUdva versiones
e =B Ba0
1 2 3
Ay [T et | 1] w B =
B Sondaggi —
-
s. Categorie ¢ Cruppi e Modalld i aulodsElcazions o
L Persone :E__*""
m Vierdione 2 | Modells & autocersfcazione pdf | 1399 KB
# Contenuti preferiti ESERr e

m [ Downioad [ Azgiungi nuova versiona

Analizziamo i vari elementi che caratterizzano il post:
1. Visualizza il documento senza scaricarlo attraverso un modulo di preview in cui puoi fare zoom,
ricerche, stampe;

2. Scaricain locale; Documenti
3. Gestisci il versioning dei documenti per avere sempre

R . . . Scrivi...
I’ultima versione aggiornata e mantenere lo storico delle
versioni precedenti. o )
P Allegati dai Gruppi <:
Questa funzione € un comodo filtro per visualizzare i documenti Utilita (1)
inseriti come allegati nei post nei vari gruppi di lavoro. (3] cassetta delle idee (1)

(38 circolari (4)

Note informative (3)
Bilanci (2)

(32 ordini di servizio (4)
Partners e canali (2)
Eventi (2)

JL| Manuale (2)
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Categorie e gruppi

L’organizzazione della tua azienda, delle attivita e dei gruppi di lavoro in un colpo d’occhio:

Categorie e Gruppi ti consente di prendere visione di tutte le aree organizzative.

& . | Anriual Repon A
CASSETTA DELLE IDEE A
Conzulta Documeniazions b
Ruala: Tess Misrkating
{[{=-1F1,] I ﬁ
ote informative
# Home ® ‘
@ qrdini di servizio
@ Postprivat
[ Evenii Fosrnpizione v
(3 Documenti dorse sulla sicurezza 3
B Avica temnal group discussion 3

Sondagai oyl COrsl

RANCHIZING .

Ides & Proposte s

Clicca sulla freccia per vedere | gruppi di lavoro di ciascuna categoria ed osserva le icone che identificano i

tipi di gruppo:

1. Gruppo aperto (accesso libero) o moderato (accesso solo moderato / accettato dal responsabile del
gruppo)

2. Gruppo privato (Accesso e visibilita solo su invito diretto del responsabile del gruppo)

3. Gruppo a cui non si & ancora iscritti e che puo essere moderato oppure aperto
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Profilo di un gruppo

Se non sei iscritto ad un gruppo e desideri farlo: segui le frecce e arriva al profilo del gruppo
per conoscere in dettaglio le attivita che raccoglie (descrizione gruppo) e il suo fondatore.
Clicca sul pulsante Richiesta iscrizione per richiedere I’iscrizione (nel caso di gruppo moderato)
o0 per iscriverti direttamente nel caso di gruppo Aperto

P eamimee

. 1 Aenual Roapoet
CASSETTADELLE IDEE Lal

CONSURE DheDuiThi LT -~ Home gruppa: Cornsa il pmresis

Fo . A g ia Frdrealiong
B Descrizions Arwa oadicata al Cors Spacilog Sulla SICURKZZE ew, SCambey apiskon
& e e ¥ LR QTS & PEMTAN OONO0SISI Dbl JESENE QUE SIS COMS0 REacilon
B il group deoerson Tipaodogia J—
B Pou privati rupps
Must Sl
&
h Ewerdi " 20 ofobew 2014 1272
- CFRALENE
9 Documenti FRANCHESING "
B Aokt e & Proporis o,
HFG LT -
o & U n PAE—

tariging S

Ricerca avanzata

€2

= KX Controllo del cantiereMi:
Scrivi... 0z
p:

Lun, 2 nov 2015 00:00

7 » Tutti gii eventi
Categorie e Gruppi A
g

Circolare n*44 o Q, Ricerca gruppi
— - -. |I|i| v

+s17 82 =3 = g5 26 a

Versione 3 | Guida alla belletta.... | 4.86 MB
: Maccamone |

= [ Downlbad  [<) Aggiungi nuova versione Marketing A~
Procedure ~
A Utiits @ Mipiace  Rispondi = Progetti ~

|T| L4 Tutti i gruppi

Tutti i post del gruppo

Tutti i documenti condivisi nel gruppo
Tutti gli eventi del gruppo

Tutte le attivita del gruppo

Tutti i sondaggi

Tutte le persone iscritte e partecipanti alle attivita del gruppo

N g kM w e

Dettaglio del profilo del gruppo.
E’ sempre possibile:
- Cancellarsi dal gruppo

- Invitare colleghi ad iscriversi
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Persone

Entra in contatto e collabora con tutte le persone che fanno parte della tua organizzazione.
Clicca su persone per vedere:

=]

!:::) Mobiork B Tl B e o

Home

u -

B Post peivati e : {:: 3

M Ever Al ]

(B Document ‘ g :} & Fimusia dai contan
- P P

. ) B
=

Aarhvinh

Sondaggl

Caregorie & Cruppi

Tutte le persone iscritte

Aggiungere ai contatti diretti i tuoi colleghi

Visualizzare la lista dei tuoi contatti diretti

A W N P

Rimuovere collegamenti diretti

Ma perché e importante stabilire un collegamento diretto? Come nel meccanismo delle amicizie dei
principali social network, questa operazione ti consentira di dialogare anche attraverso i messaggi
privati, di accedere alle informazioni di profilo (skills e informazioni aziendali generali) e accedere
alla bacheca con i contributi del contatto.
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Richiesta di collegamento e notifiche

La richiesta di contatto produce una alert grafica sulla live stream della persona contattata. La
notifica verde indica la presenza di nuove richieste di contatto, indicandone il numero. Per
visualizzare la/le richieste, accettarle o rifiutarle, clicca sull’icona della notifica e procedi con
la relativa azione.

-] .-.f" P ——
l'l . b H Mcabry buthe le porwone m ¥ [e‘.ﬂ I'H ] l__"e
et "o, nang ‘ b o CASETTADELLE CEE &
$ t 'l g " Corauts Dotermtazore ™
f Home i =
N T, #
Perid g
B ot prives s Tmigwe
Sl Dario -
B v ‘1 [ T— ’ e e s
W b
I Aswes — v [ ECaCLENT D0
0 Sotags AFFILAE Ol
B oo ¢ Crupp & i . TRamENG - BOR SO
Y R T—— . Ny PROUC DEL MOUENTO 8 Fost privati
Lo ﬂ & Fruor s comm ]
B Event
& | B Documend
i) & Serks Pows B Auhita
ﬂ X P A G B, Vainra G a Sondaggi
B Categorie e Gruppi
Cliccando sul nome o sull’icona di ciascuna persona si accede alla pagina personale:
L FPersone 1]
% Contenuti preferiti

.itr; eammee Ricerca avanzata

Mario Rossi

Ruolo: Ceo

Maria Ange jaRimuow dai contatti "\nwa messaggio privato
Ruolo: Reep. Iarkenng
Ultimo accesso: 17 aprile 2015 16:42
>
Post
@& Home m

& Messaaai nrivati i

La pagina personale consente di accedere ai seguenti dati:
v' | post dell’utente

v |l profilo dell’utente

v" 1l ruolo specifico dell’utente

v" La funzione di invio messaggio privato

v Possibilita di rimuoverlo dai contatti diretti.

Nel caso di utente non in contatto diretto sara possibile vedere solo i dati generali di profilo e
procedere con la richiesta di contatto.
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Contenuti Preferiti

Un link per accedere in modo rapido ai contenuti di particolare interesse:

\ I () imeanes  BF azes
E%

[ woazms  ©F anos

arm e Tl M et ] (Lo P i PR O B AT
A Pareopas

M b A Pupass g =

PER 1NN DIPENDENT n
Bonus RPEF - cid soea i bonelioar. & quards armesonia | bomes, come fane per roiederio

Per segnalare e salvare un contenuto come preferito clicca sul segnalibro nel post selezionato:

PER | NUOVI DIFENDENT! :> @

Benus IRPEF - chi sene i beneficiari, a quante ammenta il bonus, come fare per richiederlo.

BonuslRPEFB0D_N...

) Download
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La spalla destra presenta una serie di widget che consentono di filtrare le informazioni secondo
I’interesse o la necessita operativa. Possono essere compressi 0 aperti e questo consente una
ottimale gestione dello spazio della spalla.

™ brain storming sulle ..
11| Mar, 11 ago 2015 15:00

» Tutfi gli eventi G

Caregorie e Cruppi

I

Q, Ricerca gruppi
Annual Report
CASSETTA DELLE IDEE
Consulta Documentazione

Dealers

220202 2

Idee & Proposte

» Tuthi i gruppi

E™ brain storming sulle ..
11 | Mar, 11 ago 2015 15:00

» Tutti ali eventi
Categone e Cruppi ~

Cruppi suggerio

I I

Tutorial

Enerxenia News

Strumenti utili

Widget Categorie e gruppi

La spalla destra presenta una serie di widget che consentono di filtrare le informazioni secondo
I’interesse o0 la necessita operativa. In particolare il widget Categorie e gruppi consente di
filtrare tutti i contenuti della live stream secondo il gruppo selezionato:

[Eeammee

Home

Post priveti

(03 -

Eventi

Document

)

Attivica

Sondaggi

Persons 1|

Preferiti

» k2 D N

= =] 1 =

Versione Definitiva Scheda Prodotto EI

Ecco la versions cometta, ¢on le medifiche richieste al testo ¢ alla grafiea. Mi fate avers
fesdback? Eventusiments se & comstta possiamo procedere 3 pubblicarls sul sito = &
inviarla ai nostri partner.

broc hurs-teamme-

W
Ny

l,.J [ Dowmicad

Ciawm Bronch 53!1"21235"! .\G"'ﬂ piace 0|1} Fspond =

- P S S O UEE S - T P 1

=3 Call di allineamento sul

30 | Mer. 30 5212015 0930

3 Controllo del cantiereM
02 | ven,2 012015 00:00

Progetti Ead

[ Tustti i gruppi
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Per modificare la selezione é
sufficiente cliccare sul gruppo di
lavoro presentato nel widget.

La live stream centrale carichera

tutti i post di quel gruppo di lavoro. =
-l!n Apnual Repart &
CASSETTA DELLE IDEE "
Il Widget mostra in automatico i tuoi N i Conuta Documgnlazons
gruppi di lavoro piu movimentati. Per ' ’ PR oy

accedere ad altri gruppi cliccare su
«Tutti i gruppi».

Hoame: FRAMCHIZING L

CATALOGHI
’ - - Post privadi
SI accede all’area Categorie e gruppi ——

. ]
a
con tutta la lista dei gruppi di lavoro = AFFILLAZIONE
suddivisi per categoria. (3 Document
=

Ferie & Permessi

ALLWHE

Chalacit i

TRAINING - FORMAZIONE

e & Proposte A

INFO UTIL L
* Congenuti prefent

WMarketing A

Masier & carle mesiaie a

Widget Gruppi che potrebbero interessarti

Questo widget fornisce una vista sui gruppi a cui ancora non sei iscritto ma che potrebbero
interessarti. Come viene fatta la selezione? In questi gruppi lavorano colleghi con cui condividi
altri progetti o gruppi di lavoro.

B Cosione oo ) —>
>

Ape

1, Ricerca gruppi

Informazioni base -
Annual Report -
Nome gruppo: | Gestione ordini
CASSETTADELLEIDEE
Categoria: FRAMCHISING
Descrizione . o ) ) Censulta Documentazione  #
gestione ordini punti vendita
gruppo: )
Formazicne ~
Tipologia
Aperto
gruppo: " INFO UTILI ~
Data di . . )
198 le 2015 19:15 > Tutti
creazione: aprie =i

- Cruppi che potrebbero
n :
ﬁ Mario Rossi CATALOGHI

Gestiona ordin }Mﬁl ne ordini

Ferie e Permessi

DOCUMENTI DI
AFFILIAZIONE

TRAINING - FORMAZIONE

Cliccando sul nome del Gruppo accedi al profilo per prendere visione dell’argomento trattato.

Hai inoltre la possibilita di iscriverti (se il gruppo € aperto) o di richiedere I’iscrizione (se il
gruppo & moderato).
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Il widget Persone riporta I’elenco dei colleghi con cui sei in contatto diretto. Cliccando sul
nome della persona accedi alla sua pagina di profilo e puoi vedere tutti i suoi contributi (post),
i dettagli del profilo, data ultimo accesso, ruolo e puoi inviare direttamente un messaggio
privato.

R

Rusde: " I larranng

Categorie o Grappi
Persone

I - - -
E
Y
™

Conberuil prefernit

i e

IR B SR BORSETR
"
PR ded_DIR

== P Cownicas

A Modello offerta economica

Pusler Cormmundy Laracs

&J""\.-l O T ". B i RGeS D
Litimo acces s 20 aprily 2073 1638
Pz :1'"':!'«:-
4 Lo camunis 5 ad Sl Srescns S8l perisaals dola geitcas Sele fete el dos Line 3

1

B e rErrafes il pucs  Magord

In plagriy 13 wfies & sopmeagraments pir Ioffesia scoromca wi chads & manceneny

A & lorramazong o Fonn & SeTaend e

O_limien_Bodseg

=

- -

R -8 Dz
s = ==
j—————

e AT

S e

™ |

drregl R L

CASSETTA DELLE WDEE

okt o2l i &

ATALLE

o - B
T b PETaEl

DOCUMENT D
AFFILIATICME

TRAINMNG - FORMATIONE

CHtll et
A Vaeea Sereess
A Sralasia Faaa
B, Somong o
M, Mg Bacohgn
A, e Damg

* Mol lume be GG
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Chat

La chat teammee € sempre visibile nell’area del piede lato destro. In caso di messaggi non letti,
mostra la notifica con lo stesso stile grafico delle notifiche della piattaforma:

2. Roberto Meli

questi moduli 2 Valeria Simeoni

La chat e studiata ed ottimizzata per gestire piu chat attive contemporaneamente in numero
illimitato. Sono presenti infatti funzioni di ricerca e disattivazione stream per le chat attive, in
particolare:

minimo

Horizon 2020

Modifica Chat

g Rioberto Meli Clac Angela, dopo pranzo facciamo un
i punto della situazione sul progetto

xyz!

{}ﬂ

] Filtra chats 3 Scrivi messaggio..

1. Modifica consente di selezionare e cancellare uno stream

| Roberto Meli
=*.§

mn
| b Mario Rossi

2. L’icona attiva la ricerca per collegare e attivare la chat con un contatto (tra quelli attivi)

g

(ol Cerca contatti  (HESET
2

I

m

livt h Maria Rossi n

3. Filtra chats: operazione complementare al Modifica e consente di richiamare conversazioni
passate con i colleghi

4. Areadi scrittura del messaggio

5. Chat attive (presenti o passate). Cliccando sul nome si seleziona il contatto a cui sara
diretto il messaggio.
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Ricerca | contenuti

Con la ricerca generale puoi trovare in pochi secondi quello che stai cercando non solo tra i
post e le persone ma anche all’interno dei documenti che sono stati condivisi. E se vuoi
raffinare i risultati della tua ricerca, usa la ricerca avanzata.

Ricerca avanzata

Cerca:

Tool:

Categorie e gruppi:
|

Autore:

Data:

@ Da:| =

RESET

Hashtagging

Teammee gestisce gli hashtag. La sintassi &: #[Hashtag]. Il simbolo del cancelletto # davanti a una parola (senza spazi tra
parola e cancelletto) crea una sorta di categoria, un soggetto, un tema. Con gli hashtag e possibile creare o intervenire
in conversazioni su un tema specifico.

Il vantaggio dell’hashtag € che & possibile, cliccando sulla parola (automaticamente linkata da teammee) ricercare e
quindi ottenere la lista di tutti i post che riguardano I’argomento / parola.

L’hashtag pud essere inserito anche nel campo ricerca (semplice o avanzata) per reperire allo stesso modo, tutti i
contenuti che sono stati cosi taggati.

Come ci siamo detti, condivido la lista delle attivita previste per la giomnata dell'8.

Appena noto, mi sarebbe utile conosceramwago e ruoli dei partecipanti. Da aggiomare la
=== documentaizione relativa al progettq #healicare .

grazie

Roberta Petta | @ W Mipiace Rispondi =
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MILANO

Viale Fulvio Testi, 7
20159 Milano

Ph: (+39) 02 21118724

Teammee | info@teammee.com | www.teammee.com
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