	POR Marche Ob. 2 F.S.E. 2007-2013

	Gara d'appalto

	Check list per il controllo di 1° livello 

	1° TRIMESTRE (anticipo/acconti)

	Funzionario incaricato 
	 

	Data
	 

	Controllo n. ……..
	 

	Amministrazione: 
	 

	Responsabile del procedimento 
	 

	Titolo progetto:
	 

	Organismo gestore:
	 

	Scheda progetto n.
	 

	Programma/Piano annuale anno ………... 
	 

	Asse:
	 

	Obiettivo specifico
	 

	Delibera/Determina/Decreto bando n° …… del ……..
	 

	Pubblicazione nel BUR n. ……… del ……….
	 

	Termine per la presentazione delle domande
	 


	Ammontare risorse finanziarie
	 

	Importo progetto
	 

	 
	SI
	NO
	NP
	Note

	Si tratta di contratto sopra soglia (> € 193.000,00)?
	 
	 
	 
	 

	L'amministrazione aggiudicatrice, prima dell'avvio della procedura di affidamento ha decretato o determinato a contrarre (emanato il bando), individuando gli elementi essenziali del contratto ed i criteri di selezione?
	 
	 
	 
	 

	Nell’atto di approvazione del bando di gara o nella lettera di invito sono presenti:

l'oggetto, il c.p.v. , l’importo dell’appalto, la durata, i criteri di selezione, i requisiti di qualificazione e i termini per le offerte e i soggetti autorizzati ?
	 
	 
	 
	 

	Il bando di gara o la lettera di invito prevedono la richiesta della cauzione?
	 
	 
	 
	 

	La scelta della procedura di selezione degli offerenti è conforme con le disposizioni del d. lgs 163/2006 e s.m.i. e con il DPR 207/2010 e s.m. ?
	 
	 
	 
	 

	Le acquisizioni attraverso procedura negoziata ai sensi degli artt. 56 e 57 sono svolte sulla base di presupposti di legge previsti dalla normativa ivi richiamata ?
	 
	 
	 
	 

	L'amministrazione aggiudicatrice ha individuato un responsabile di procedimento, unico (R.U.P.) per le fasi di progettazione, affidamento ed esecuzione?
	 
	 
	 
	 

	E’ previsto un Direttore di esecuzione ai sensi degli artt. 299 e seguenti del DPR 207/2010 ? 
	
	
	
	

	Il nominativo del responsabile del procedimento è indicato nel bando di gara?
	 
	 
	 
	 

	E' stato individuato uno tra i seguenti criteri di aggiudicazione: prezzo più basso o offerta economicamente vantaggiosa?
	 
	 
	 
	 

	E' stato rispettato l'obbligo di pubblicità ai sensi dell'art.66 (sopra soglia) o art. 124 (sotto soglia) del d. lgs. n. 163/06 e s.m.i.?
	 
	 
	 
	 

	La pubblicità in ambito nazionale è avvenuta dopo la trasmissione alla Commissione del formulario ? (se trattasi di bando soprasoglia)
	 
	 
	 
	 

	La pubblicità in ambito nazionale contiene le stesse informazioni della GUCE? (se trattasi di bando soprasoglia)
	 
	 
	 
	 

	Sono presenti gli elementi essenziali del disciplinare di gara ?
	 
	 
	 
	 

	I criteri di selezione sono conformi con quelli approvati dal Comitato di Sorveglianza e nel documento Attuativo del POR?
	 
	 
	 
	 

	I pesi sono conformi con quanto è stato approvato dal Comitato di Sorveglianza e nel documento Attuativo del POR?
	 
	 
	 
	 

	Gli indicatori sono conformi con quanto è stato approvato dal Comitato di Sorveglianza e nel documento Attuativo del POR?
	 
	 
	 
	 

	E' stata indicata la soglia minimia di idoneità prevista nel documento attuativo del POR?
	 
	 
	 
	 

	L’atto di istituzione della commissione di gara è conforme con quanto previsto dal d. lgs. 163/2006 e s.m.i. relativamente all’obbligo di nomina dopo il termine per la presentazione delle offerte ?
	 
	 
	 
	 

	Il R.U.P. ha acquisito dai commissari la dichiarazione dell’inesistenza di cause di incompatibilità e di astensione di cui all’art. 120, comma 5 del DPR 207/2010? 
	 
	 
	 
	 

	L’atto di istituzione della commissione di gara è conforme con quanto previsto dal d. lgs. 163/2006 e s.m.i. relativamente alle qualifiche (titoli di studio e esperienza)?
	 
	 
	 
	 

	Sono stati redatti i verbali di gara?
	 
	 
	 
	 

	La procedura di selezione delle offerte da parte della commissione è conforme a quanto previsto dal disciplinare? 
	 
	 
	 
	 

	E' presente l’atto di aggiudicazione?
	 
	 
	 
	 

	E' stato verificato, nel caso non siano stati già presentati in sede di gara, il possesso dei requisiti di qualificazione economia e tecnico-professionale dell’aggiudicatario e del secondo in graduatoria (art. 48 del dlgs 163/06 e s.m.i.)?
	 
	 
	 
	 

	E' stato verificato il possesso dei requisiti dichiarati in fase di gara dall’aggiudicatario (art. 38 del dlgs 163/2006 e s.m.i.)?
	 
	 
	 
	 

	Sono stati rispettati gli adempimenti di pubblicazione dei risultati della procedura di affidamento previsti dall'art.65 del dlgs 163/2006 e s.m.i.?
	 
	 
	 
	 

	E' stata effettuata la comunicazione dati all'Osservatorio (obbligatorio per importi superiori a € 40.000,00)?
	 
	 
	 
	 

	E' stato stipulato il contratto?
	 
	 
	 
	 

	E' presente la richiesta della liquidazione dell’anticipo/acconto-i?
	 
	 
	 
	 

	E' presente il DURC propedeutico all’anticipo/acconto-i (se previsto dal bando)?
	 
	 
	 
	 

	E' presente l’atto di liquidazione? 
	 
	 
	 
	 

	Ci sono i presupposti di conformità per la liquidazione sulla base di quanto previsto dal contratto?
	 
	 
	 
	 

	E' presente la richiesta del mandato di pagamento della liquidazione e il mandato di pagamento ? 
	 
	 
	 
	 

	La liquidazione è stata inserita correttamente nel SIFORM?
	 
	 
	 
	 

	l'importo liquidato supera quello approvato?
	 
	 
	 
	 

	C'è corrispondenza tra l'importo delle liquidazioni effettuate e lo stato di avanzamento dell'operazione?
	 
	 
	 
	 

	Il bene/servizio corrisponde a quanto previsto nel capitolato d'oneri (o altro documento contenente la descrizione del bene/servizio da fornire)?
	 
	 
	 
	 

	Le spese liquidate sono regolari e ammissibili ai sensi di quanto disposto dalla normativa di riferimento?
	 
	 
	 
	 

	Ove sia stato adottato un atto di revoca, si è provveduto al recupero delle somme erogate, maggiorate degli interessi legali e/o all’applicazione delle penali? (nel caso non vi siano segnare la casella NP)
	 
	 
	 
	 

	Le somme recuperate sono state registrate nel registro dei recuperi?
	 
	 
	 
	 

	Il recupero e l'eventuale economia è stata inserita correttamente nel SIFORM?
	 
	 
	 
	 

	Sono stati inseriti nel SIFORM gli elementi necessari per l’estrazione della pista di controllo ?
	 
	 
	 
	 


Firma del funzionario

por Marche Ob. 2 F.S.E. 2007-2013

GARA D’APPALTO

1° TRIMESTRE (anticipo/acconti)
Verbale di VERIFICA DELLA SPESA 

DESCRIZIONE Progetto  ………………………………..

CODICE progetto …………………….

TRIMESTRE DI RIFERIMENTO ……………

Verificato:

· che l’importo totale della spesa liquidata non supera l’importo approvato in sede di valutazione

· la corrispondenza tra l’importo delle liquidazioni effettuate e lo stato di avanzamento dell’operazione

· la corrispondenza del bene o servizi al capitolato d’oneri (o altro documento contente la descrizione del bene o servizio da fornire)

· che la spesa liquidata è regolare e ammissibile ai sensi di quanto disposto dalla normativa di riferimento

si indicano di seguito gli importi ammessi (per le motivazioni circa gli eventuali importi non ammessi si rimanda alla Check list allegata):

	N° atto 

liquidazione
	Data atto liquidazione
	N° mandato pagamento
	Data mandato pagamento
	Importo


	Importo  ammesso 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTALE
	
	


Data………………………








Il funzionario (nome e cognome)








…………………………………

Firma

…..……………………..………

Allegato:

- check list

